
ПЕРЕЧЕНЬ

документов, необходимых для проведения идентификации в рамках законодательства РФ и открытия счета

юридическим лицам-резидентам РФ (далее – организации), в т.ч. для совершения операций их обособленным подразделением (филиалом, представительством)

1. Заявление об открытии счета (по форме, установленной Банком), подписанное руководителем и скрепленное печатью организации. 

1.1. Анкета клиента по форме, установленной Банком, и прилагаемые к ней документы Клиента (в установленных Анкетой случаях).

1.2. Сведения о бенефициарных владельцах (при наличии) по формам, установленным Банком.

1.3. Сведения о выгодоприобретателях (при наличии) по формам, установленным Банком, и документы, подтверждающие действия в пользу выгодоприобретателя (агентский договор, договор поручения и т.д.).

2.
Доверенность на открытие банковского счета (оригинал или нотариально заверенная копия) и документ, удостоверяющий личность представителя организации (в случае, если представитель организации является иностранным гражданином, то представляется также миграционная карта, виза или иной документ, подтверждающий право иностранного гражданина или лица без гражданства на пребывание (проживание) в Российской Федерации), если счет открывается не руководителем организации.

3.
Учредительные документы. 

Указанные документы представляются в Банк в виде оригиналов или в виде копий, заверенных нотариально (либо органом, осуществившим регистрацию) или организацией (с обязательным представлением оригиналов документов). Указанные документы могут быть заверены организацией при условии наличия на таких документах отметки органа, осуществившим регистрацию документа.  

Копии учредительных документов юридического лица, выданные регистрирующим органом и содержащие отметку «копия» не могут рассматриваться в качестве оригиналов документов. Вместе с тем, такие копии учредительных документов, являются копиями, заверенными в порядке, установленном законодательством РФ, и могут быть представлены в Банк. Допускается предоставление в Банк нотариально удостоверенных копий с копий учредительных документов, заверенных регистрирующим органом.
4.
Свидетельство о государственной регистрации юридического лица. Документы, подтверждающие государственную регистрацию изменений, вносимых в учредительные документы.
5.
Свидетельство (для представительства (филиала) также уведомление) о постановке организации на учет в налоговом органе. В Банк в обязательном порядке предъявляется оригинал документа (независимо от порядка заверки копии документа).

6.
Нотариально заверенная карточка с образцами подписей и оттиска печати. 

Оформление карточки с образцами подписей и оттиска печати и удостоверение полномочий лиц, имеющих право подписи, может быть произведено в Банке при условии личного присутствия уполномоченных лиц и представления документов, подтверждающих их личность и полномочия. 

Внимание! Подписи на всех карточках должны быть идентичны, печать - полной и четкой. Поле «Образец оттиска печати» должно предусматривать возможность проставления оттиска печати, не выходя за границы данного поля. В поле «Место нахождения (место жительства)» указывается адрес по которому фактически находится постоянно действующий исполнительный орган юридического лица (обособленного подразделения).

7.
Приказы о назначении на должность, а так же документы, подтверждающие полномочия лиц, имеющих право подписи, и указанных в карточке с образцами подписей и оттиска печати. Перечень документов приведен в Приложении №1.
8.
Подтверждение о присоединении/ Договор банковского счета (по форме, установленной Банком), подписанное руководителем и скрепленный печатью организации – в двух экземплярах. 

9.
При открытии: 

· расчетного счета юридическому лицу, созданному в соответствии с законодательством РФ, для совершения операций его обособленным подразделением (филиалом, представительством) в Банк дополнительно представляются: положение об обособленном подразделении юридического лица; документы, подтверждающие полномочия руководителя обособленного подразделения юридического лица; документ, подтверждающий постановку на учет юридического лица в налоговом органе по месту нахождения его обособленного подразделения;

· специального брокерского счета – лицензия на осуществление брокерской деятельности;

· специального банковского счета банковскому платежному агенту (банковскому платежному субагенту) – копии договоров о привлечении банковского платежного агента (банковского платежного субагента) и письмо об исполнении требований Федерального закона «О противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма» 
;

· специального банковского счета платежному субагенту – копии договоров об осуществлении деятельности по приему платежей физических лиц c оператором по приему платежей, договора аренды или иной документ, подтверждающий право владения/ распоряжения площадями, на которых расположены терминалы, и письмо об исполнении требований Федерального закона «О противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма»1;
· специального банковского счета поставщику – копии договоров об осуществлении деятельности по приему платежей физических лиц;

· специального банковского счета оператору по приему платежей – копии договоров об осуществлении деятельности по приему платежей физических лиц с поставщиками, договора аренды или иной документ, подтверждающий право владения/ распоряжения площадями, на которых расположены терминалы, письмо о наличии согласованных правил внутреннего контроля в целях противодействия легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма, разработанных и согласованных в соответствии с требованиями федерального законодательства РФ
 и уведомление Федеральной службы по финансовому мониторингу о принятии решения о постановке организации на учет;
· бюджетного счета организации в установленных законодательством РФ случаях в Банк дополнительно представляется также документ, подтверждающий право организации на обслуживание в Банке;

· счетов доверительного управления, специальных (транзитных) банковских счетов, в Банк дополнительно представляется договор, на основании которого осуществляется доверительное управление;
10.
 Лицензия в случае наличия лицензий на право осуществления деятельности, подлежащей лицензированию (для микрофинансовых организаций – свидетельство о внесении сведений о юридическом лице в государственный реестр микрофинансовых организаций).

11.
 Документы, подтверждающие полномочия единоличного исполнительного органа организации. Решения органов управления организации о структуре и персональном составе органов управления юридического лица.
12.
 Информационное письмо об учете в Статрегистре Росстата (при наличии).

13.
 Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (при наличии).

14.
 Копия документа, удостоверяющего личность руководителя организации, лица (лиц), наделенного правом подписи, а также лица (лиц), уполномоченного распоряжаться денежными средствами, находящимися на счете, используя аналог собственноручной подписи, коды, пароли и иные средства.

Иностранный гражданин/ лицо без гражданства дополнительно представляет: миграционную карту, визу или иной документ, подтверждающий право иностранного гражданина или лица без гражданства на пребывание (проживание) в Российской Федерации.

Документы, составленные полностью или в какой-либо части на иностранном языке представляются в Банк с надлежащим образом заверенным переводом на русский язык.

Документы представляются в Банк в виде оригиналов или в виде копий, заверенных нотариально.

15.
 Документ, подтверждающий сведения о присутствии по адресу местонахождения организации, её постоянно действующего органа управления, иного органа или лица, который имеет право действовать от имени организации без доверенности (свидетельство о регистрации права собственности здания, сооружения, помещения; договор аренды (субаренды) и/ или иные документы, подтверждающие нахождение по адресу регистрации организации или аналогичные документы, подтверждающие сведения о фактическом нахождении её постоянно действующего органа управления, иного органа).  (Для организаций, со сроком регистрации менее 3 лет, не имеющих присвоенного рейтинга рейтингового агентства аккредитованного на территории РФ)
16.
 Документы о финансовом положении
. Перечень документов приведен в Приложении №2.

17.
 Указанные в п.п. 4, 5, 7, 9 – 13, 15 документы представляются в Банк в виде оригиналов или в виде копий, заверенных нотариально (либо органом, осуществившим регистрацию) или организацией (с обязательным представлением оригиналов документов). 

Документы, составленные полностью или в какой-либо части на иностранном языке представляются в Банк с надлежащим образом заверенным переводом на русский язык.

Заверять копии документов от организации может единоличный исполнительный орган организации, а также иное уполномоченное лицо организации, включенное в карточку с образцами подписей и оттиска печати организации на основании распорядительного акта организации или доверенности.

Копии документов, состоящие более чем из одного листа, должны быть прошиты, а листы пронумерованы. На месте сшива должно быть указано количество пронумерованных и прошитых листов (прописью); проставлена дата, подпись лица, заверившего копию документа с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности; а также оттиск печати организации. Копии документов, состоящие из одного листа, заверяются в аналогичном порядке на лицевой стороне, либо, при отсутствии места на лицевой стороне, на оборотной стороне документа.

Банк оставляет за собой право требования иных документов, необходимых для открытия счёта, в соответствии с действующим законодательством РФ.
Приложение № 1 к Перечню документов, необходимых для проведения идентификации в рамках законодательства РФ и  открытия счета  юридическим лицам-резидентам (далее – организации), их филиалам (представительствам).

1. Полномочия руководителя юридического лица подтверждаются документами:

Для акционерных обществ (ОАО, ЗАО): 

· протокол общего собрания акционеров (выписка из него)/решение единственного акционера общества об избрании (продлении полномочий) единоличного исполнительного органа либо протокол заседания совета директоров (выписка из него), если уставом общества решение вопроса об избрании (продлении полномочий) единоличного исполнительного органа отнесено к компетенции совета директоров; 

· если функции единоличного исполнительного органа акционерного общества переданы коммерческой организации (управляющей организации) или индивидуальному предпринимателю (управляющему), то предоставляются протокол общего собрания акционеров (выписка из него) о принятом решении о передаче полномочий, а также договор, заключенный с управляющей организацией (управляющим) от имени акционерного общества председателем совета директоров или лицом, уполномоченным советом директоров (в этом случае предоставляется также протокол заседания (выписка из него) совета директоров о предоставлении указанных полномочий), пакет документов (а именно – документы, предоставление которых обусловлено требованиями Положения от 19.08.2004 № 262-П, а также документы, подтверждающие полномочия сотрудников управляющей организации) на управляющую организацию или управляющего (индивидуального предпринимателя), контракт с руководителем юридического лица либо выписка из контракта, содержащего срок его действия, а также права и обязанности руководителя (предоставляется в случае, если в уставе срок полномочий руководителя указан как «определяемый контрактом»).
 Для обществ с ограниченной ответственностью (ООО):

· протокол (выписка из него) общего собрания участников/решение единственного участника общества об избрании (продлении полномочий) единоличного исполнительного органа либо протокол (выписка из него) заседания совета директоров (наблюдательного совета), если уставом общества предусмотрено образование совета директоров (наблюдательного совета) и решение вопроса об избрании (продлении полномочий) единоличного исполнительного органа отнесено к компетенции совета директоров (наблюдательного совета);

· если функции единоличного исполнительного органа общества переданы коммерческой организации или индивидуальному предпринимателю (управляющему), то предоставляются протокол (выписка из него) общего собрания участников или совета директоров (наблюдательного совета) общества, в зависимости от того к чей компетенции отнесено уставом решение указанных вопросов, о принятом решении о передаче полномочий и утверждении условий договора с управляющим, а также договор, заключенный с управляющим от имени общества лицом, председательствовавшим на общем собрании участников общества, утвердившим условия договора с управляющим, или участником общества, уполномоченным решением общего собрания участников общества, либо, если решение этих вопросов отнесено к компетенции совета директоров (наблюдательного совета) общества, председателем совета директоров (наблюдательного совета) общества или лицом, уполномоченным решением совета директоров (наблюдательного совета) общества, пакет документов на управляющего (а именно – документы, предоставление которых обусловлено требованиями Положения от 19.08.2004 № 262-П, а также документы, подтверждающие полномочия сотрудников управляющего);

· контракт с руководителем юридического лица либо выписка из контракта, содержащего срок его действия, а также права и обязанности руководителя (предоставляется в случае, если в уставе срок полномочий руководителя указан как «определяемый контрактом»).
Для обособленных подразделений юридических лиц:

· приказы (распоряжения) или доверенность руководителя обособленного подразделения о предоставлении права подписи сотрудникам данного обособленного подразделения, если наличие у руководителя обособленного подразделения полномочий на издание таких приказов (распоряжений) следует из Положения об обособленном подразделении либо из его доверенности;

· доверенность на руководителя обособленного подразделения, в том числе, о предоставлении права подписи.
2. Право подписи могут подтверждать:

· доверенность на уполномоченных лиц – сотрудников юридического лица (обособленного подразделения) о предоставлении права подписи; 

· доверенность на уполномоченных лиц (если функции единоличного исполнительного органа переданы управляющей организации) – сотрудников управляющей компании или самого юридического лица о предоставлении права подписи;

· приказ (распоряжение) юридического лица о предоставлении права подписи сотрудникам юридического лица;

· приказ (распоряжение) управляющей организации о предоставлении права подписи сотрудникам управляющей организации или самого юридического лица;

· должностная инструкция, из которой следует, что данному лицу предоставлено право подписи, в случае если из приказа о назначении на должность напрямую не следует, что сотрудник наделен правом подписи;
Приложение № 2 к Перечню документов, необходимых для проведения идентификации в рамках законодательства РФ и  открытия счета  юридическим лицам-резидентам (далее – организации), их филиалам (представительствам).
1. Сведения о финансовом положении для организаций со сроком регистрации более 3 (трех) месяцев представляются на выбор организации по одному из перечисленных ниже пунктов:
· годовая бухгалтерская отчетность (бухгалтерский баланс или отчет о финансовом результате) за последний отчетный период; 

Документы представляются в Банк в одном из следующих вариантов: 

- с отметками налогового органа об их принятии;
- с квитанцией об отправке заказного письма с описью вложения заверенной собственноручной подписью уполномоченного лица (с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии), должности) и печатью организации (при направлении по почте);
- с подтверждением отправки на бумажных носителях заверенных собственноручной подписью уполномоченного лица (с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии), должности) и печатью организации (при передаче в электронном виде).

· промежуточная бухгалтерская отчетность (бухгалтерский баланс или отчет о финансовом результате) на последнюю отчетную дату;   

Документы заверяются собственноручной подписью уполномоченного лица (с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии), должности) и печатью организации или представляются в виде копий, заверенных нотариально.

· годовая (либо квартальная) налоговая декларация (по любому налогу);

Документы представляются в Банк в одном из следующих вариантов: 

- с отметками налогового органа об их принятии; 

- с квитанцией об отправке заказного письма с описью вложения заверенной собственноручной подписью уполномоченного лица (с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии), должности) и печатью организации (при направлении по почте);
- с подтверждением отправки на бумажных носителях заверенных собственноручной подписью уполномоченного лица (с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии), должности) и печатью организации (при передаче в электронном виде).

· аудиторское заключение на годовой отчет за прошедший год, в котором подтверждается достоверность финансовой (бухгалтерской) отчетности и соответствие порядка ведения бухгалтерского учета законодательству РФ;
Документ представляется в Банк в виде оригинала или в виде копии, заверенной нотариально.
· выписка из книги учета доходов и расходов за месяц 

На момент представления в Банк дата оформления Выписки не должна превышать 3 месяца. Документ заверяется собственноручной подписью уполномоченного лица (с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии), должности) и печатью организации или представляется в виде копии, заверенной нотариально;

· данные о рейтинге организации, размещенные в сети «Интернет» на сайтах международных рейтинговых агентств («Standard & Poor's», «Fitch-Ratings», «Moody's Investors Service») и национальных рейтинговых агентств или любого рейтингового агентства аккредитованного на территории РФ (данные представляются путем указания сведений о рейтинге в соответствующем поле Анкеты клиента); 

· отзыв (в произвольной письменной форме) об организации от других клиентов Банка, имеющих с организацией деловые отношения; и /или от других кредитных организаций, в которых организация ранее находилась/ находится на обслуживании, с информацией этих кредитных организаций об оценке финансового положения и деловой репутации организации (на русском языке или с предоставлением перевода);

· справка об исполнении налогоплательщиком (плательщиком сборов, налоговым агентом) обязанности по уплате налогов, сборов, пеней, штрафов, выданная налоговым органом;
На момент представления в Банк дата оформления справки не должна превышать 6 месяцев, документ представляется в Банк в виде оригинала или в виде копии, заверенной нотариально (либо органом, осуществившим регистрацию) или организацией (с обязательным представлением оригинала документа).

2. Сведения о финансовом положении для организаций со сроком регистрации менее 3 (трех) месяцев представляются на выбор организации по одному из перечисленных ниже пунктов:
· выписка из оборотно-сальдовой ведомости по счетам 90, 91 за месяц;
Документ заверяется собственноручной подписью уполномоченного лица (с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии), должности) и печатью организации или представляется в виде копии, заверенной нотариально.
· выписка из книги учета доходов и расходов 

На момент представления в Банк дата оформления Выписки не должна превышать 3 месяца. Документ заверяется собственноручной подписью уполномоченного лица (с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии), должности) и печатью организации или представляется в виде копии, заверенной нотариально.

� Письмо носит уведомительный характер: юридическое лицо уведомляет Банк о том, что, осуществляя деятельность по приему платежей, требования ФЗ «О противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма» соблюдаются.


� Письмо должно уведомлять Банк о наличии у юридического лица, выполняющего функции оператора по приему платежей, Правил внутреннего контроля в целях противодействия легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма, разработанных и согласованных в соответствии с требованиями федерального законодательства РФ.


� Требование о представлении документов о финансовом положении не распространяется на организации, у которых дата их регистрации и дата принятия на обслуживание в Банк приходятся на промежуток времени, относящийся к одному отчетному периоду.






