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	УТВЕРЖДЕН
постановлением Правительства

Нижегородской области

от 18.07.2014 г. № 477



Порядок
представления уведомлений о выбранном собственниками помещений в многоквартирных домах способе формирования фонда капитального ремонта, сведений о многоквартирных домах, собственники помещений в которых формируют фонды капитального ремонта на счете, счетах регионального
оператора, сведений о поступлении взносов на капитальный ремонт от собственников помещений в многоквартирных домах, сведений о размере остатка средств на специальном счете
(далее – Порядок)
1. Настоящим Порядком устанавливается процедура представления владельцем специального счета, региональным оператором в государственную жилищную инспекцию Нижегородской области (далее - Инспекция) уведомлений о выбранном собственниками помещений в многоквартирных домах способе формирования фонда капитального ремонта, сведений о многоквартирных домах, собственники помещений в которых формируют фонды капитального ремонта на счете, счетах регионального оператора, сведений о поступлении взносов на капитальный ремонт от собственников помещений в многоквартирных домах, сведений о размере остатка средств на специальном счете.

2. Термины и понятия, используемые в настоящем Порядке, применяются в значениях, определенных Жилищным кодексом Российской Федерации, федеральными законами, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также Законом Нижегородской области от 28 ноября 2013 года           № 159-З "Об организации проведения капитального ремонта общего имущества в многоквартирных домах, расположенных на территории Нижегородской области" (далее – Закон).

3. Владелец специального счета в течение пяти рабочих дней со дня открытия специального счета представляет в Инспекцию уведомление о выбранном собственниками помещений в соответствующем многоквартирном доме способе формирования фонда капитального ремонта (далее - уведомление) с приложением заверенных копий протокола общего собрания собственников помещений в этом многоквартирном доме о принятии решений, предусмотренных частями 3 и 4 статьи 170 Жилищным кодексом Российской Федерации, справки банка об открытии специального счета, документа, подтверждающего полномочия лица, действующего от имени владельца специального счета.

4. В уведомлении должны быть указаны следующие сведения:

номер протокола общего собрания собственников;

дата протокола общего собрания собственников;

адрес многоквартирного дома (область, район, населенный пункт, улица, дом, корпус, строение, литера);

размер ежемесячного взноса на капитальный ремонт многоквартирного дома;

полное наименование владельца специального счета;

сокращенное наименование владельца специального счета;

организационно-правовая форма владельца специального счета;

адрес местонахождения владельца специального счета;

почтовый адрес владельца специального счета;

ОГРН владельца специального счета;

ИНН владельца специального счета;

КПП владельца специального счета;

телефон владельца специального счета;

факс владельца специального счета;

адрес электронной почты владельца специального счета;

должность руководителя владельца специального счета;

фамилия, имя, отчество руководителя владельца специального счета;

телефон руководителя владельца специального счета;

номер специального счета;

дата открытия специального счета;

наименование банка, в котором открыт специальный счет;

ИНН банка, в котором открыт специальный счет;

КПП банка, в котором открыт специальный счет;

БИК банка, в котором открыт специальный счет;

корреспондентский счет банка, в котором открыт специальный счет.

Уведомление заполняется по форме, согласно приложению 1 к настоящему Порядку.

5. В случае, если собственники помещений в многоквартирном доме в качестве способа формирования фонда капитального ремонта выбрали формирование его на счете регионального оператора, то копия протокола общего собрания собственников помещений в этом многоквартирном доме о принятии такого решения в течение 10 рабочих дней со дня подписания протокола общего собрания направляется в адрес регионального оператора.

Орган местного самоуправления в течение пяти дней с даты принятия решения о формировании фонда капитального ремонта в отношении многоквартирных домов, собственники которых в установленный Законом срок самостоятельно не приняли решение о выборе способа формирования фонда капитального ремонта или выбранный ими способ не был реализован, направляет данное решение региональному оператору.

6. Региональный оператор обязан:

ежемесячно, в срок до 25-го числа месяца, до окончания срока, установленного частью 7 статьи 6 Закона представлять в Инспекцию сведения о многоквартирных домах, собственники помещений в которых формируют фонды капитального ремонта на счете, счетах регионального оператора, по форме, согласно приложению 2 к настоящему Порядку в формате Excel;

ежегодно не позднее 1 февраля года, следующего за отчетным, представлять в Инспекцию сведения о многоквартирных домах, собственники помещений в которых формируют фонды капитального ремонта на счете, счетах регионального оператора, по форме, согласно приложению 2 к настоящему Порядку в формате Excel;

ежемесячно в срок до 25-го числа месяца, следующего за месяцем начисления взноса на капитальный ремонт региональным оператором, представлять в Инспекцию сведения о поступлении взносов на капитальный ремонт от собственников помещений в многоквартирных домах, формирующих фонды капитального ремонта на счете, счетах регионального оператора, по форме, согласно приложению 3 к настоящему Порядку в формате Excel.

7. Владелец специального счета обязан:

ежегодно не позднее 1 февраля года, следующего за отчетным, представлять в инспекцию сведения о размере остатка средств на капитальный ремонт от собственников помещений в многоквартирных домах, формирующих фонды капитального ремонта на специальном счете, по форме, согласно приложению 4 к настоящему Порядку в формате Excel с приложением справки банка, подтверждающей соответствующую информацию;

ежемесячно в срок до 25-го числа месяца, следующего за расчетным периодом, представлять в Инспекцию сведения о поступлении взносов на капитальный ремонт от собственников помещений в многоквартирных домах, формирующих фонды капитального ремонта на специальном счете, по форме, согласно приложению 5 к настоящему Порядку в формате Excel.

8. Уведомления и (или) сведения, указанные в пунктах 4, 5, 6, 7 настоящего Порядка, предоставляются региональным оператором и (или) владельцем специального счета в электронной форме.

9. Ответственность за достоверность сведений о многоквартирных домах, собственники помещений в которых формируют фонды капитального ремонта на счете, счетах регионального оператора, о поступлении взносов на капитальный ремонт от собственников помещений в многоквартирных домах, о размере остатка средств на специальном счете, о поступлении взносов на капитальный ремонт от собственников помещений в многоквартирных домах, содержащихся в уведомлениях, возлагается на владельцев специальных счетов, регионального оператора.
_______________
УТВЕРЖДЕНО

приказом генерального директора

НКО «Нижегородский фонд ремонта МКД»

от « ____ » ___________ 20___г.  №_______

Политика обработки персональных данных

некоммерческой организации «Фонд капитального 

ремонта многоквартирных домов, расположенных 

на территории Нижегородской области»

1. Общие положения 
1.1. Настоящая Политика в отношении обработки персональных данных (далее – Политика) составлена в соответствии с п. 2 ст. 18.1 Федерального закона Российской Федерации «О персональных данных» № 152-ФЗ от 27 июля 2006 года а также иных нормативно-правовых актов Российской Федерации в области защиты и обработки персональных данных и действует в отношении всех персональных данных (далее – Данных), которые некоммерческая организация «Фонд капитального ремонта многоквартирных домов, расположенных на территории Нижегородской области» (далее – Оператор) может получить от субъекта персональных данных. 

1.2. Оператор обеспечивает защиту обрабатываемых персональных данных от несанкционированного доступа и разглашения, неправомерного использования или утраты в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ “О персональных данных”, Постановления Правительства Российской Федерации от 15.09. 2008 N 687 “Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации”, Постановлением Правительства РФ от 01.11.2012 N 1119 "Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных", нормативных документов уполномоченных органов. 

1.3. Изменение Политики 
1.3.1. Оператор имеет право вносить изменения в настоящую Политику. При внесении изменений в заголовке Политики указывается дата последнего обновления редакции. Новая редакция Политики вступает в силу с момента ее размещения на сайте, если иное не предусмотрено новой редакцией Политики. 

1.3.2. Действующая редакция хранится в электронном виде на сайте Оператора по адресу: www.fkrnnov.ru/
2. Термины и принятые сокращения 
Персональные данные (ПД) – любая информация, относящаяся к прямо или косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных); 

Обработка персональных данных – любое действие (операция) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных; 

Автоматизированная обработка персональных данных – обработка персональных данных с помощью средств вычислительной техники; 

Информационная система персональных данных (ИСПД) – совокупность содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных технологий и технических средств; 

Персональные данные, сделанные общедоступными субъектом персональных данных – ПД, доступ неограниченного круга лиц к которым предоставлен субъектом персональных данных либо по его просьбе; 

Блокирование персональных данных – временное прекращение обработки персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения персональных данных); 

Уничтожение персональных данных – действия, в результате которых становится невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители персональных данных; 

Оператор – организация, обрабатывающая персональные данные/

3.Обработка персональных данных 
3.1. Получение ПД. 
3.1.1. Все ПД следует получать от самого субъекта. Если ПД субъекта можно получить только у третьей стороны, то Субъект должен быть уведомлен об этом или от него должно быть получено согласие. 

3.1.2. Оператор должен сообщить Субъекту о целях, предполагаемых источниках и способах получения ПД, характере подлежащих получению ПД, перечне действий с ПД, сроке, в течение которого действует согласие и порядке его отзыва, а также о последствиях отказа Субъекта дать письменное согласие на их получение. 

3.1.3. Документы, содержащие ПД создаются путем: 

- копирования оригиналов документов (паспорт, документ об образовании, свидетельство ИНН, пенсионное свидетельство и др.); 

- внесения сведений в учетные формы; 

- получения оригиналов необходимых документов (трудовая книжка, медицинское заключение, характеристика и др.). 

3.2. Обработка ПД 
3.2.1. Обработка персональных данных осуществляется: 

- с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных; 

- в случаях, когда обработка персональных данных необходима для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации функций, полномочий и обязанностей; 

- в случаях, когда осуществляется обработка персональных данных, доступ неограниченного круга лиц к которым предоставлен субъектом персональных данных либо по его просьбе (далее – персональные данные, сделанные общедоступными субъектом персональных данных). 

3.2.2 Цели обработки персональных: 

Обработка персональных данных осуществляется в соответствии с поставленными целями:

- Осуществление полномочий, обязанностей, функций, возложенных на Фонд в соответствии с действующим законодательством РФ.

- Формирование отчетности надзорным органам в соответствии с действующим законодательством РФ.

- Передача или получение ПДн, их обработка третьими лицами, в соответствии с действующим законодательством РФ.

- Заключение и исполнение договоров с клиентами.

- Совершение Фондом операций и/или сделок, в соответствии с действующим законодательством РФ.

- Формирование сведений уведомительного характера, об оказываемых услугах, в соответствии с заключенным соглашением.

- Проведение мероприятий по урегулированию заявлений, претензий, сообщений клиентов по вопросам качества обслуживания, 

- Рассмотрение возможности заключения трудового договора с субъектом ПДн.

- Регулирование трудовых и гражданско-правовых отношений субъекта ПДн с Фондом.

- Обеспечение пропускного режима на объектах Фонда.

- Установление договорных отношений с Субъектом ПДн, с целью предоставления услуг Фонда, в соответствии с действующим законодательством РФ.

3.3. Хранение ПД 
3.3.1. ПД Субъектов могут быть получены, проходить дальнейшую обработку и передаваться на хранение как на бумажных носителях, так и в электронном виде. 

3.3.2. ПД, зафиксированные на бумажных носителях хранятся в запираемых шкафах, либо в запираемых помещениях с ограниченным правом доступа (регистратура). 

3.3.3. ПД Субъектов, обрабатываемые с использованием средств автоматизации в разных целях, хранятся в разных папках (вкладках). 

3.3.4. Не допускается хранение и размещение документов, содержащих ПД, в открытых электронных каталогах.

3.3.5. Хранение ПД в форме, позволяющей определить субъекта ПД, осуществляется не дольше, чем этого требуют цели их обработки, и они подлежат уничтожению по достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в их достижении. 

3.4. Уничтожение ПД 
3.4.1. Уничтожение документов (носителей), содержащих ПД производится путем сожжения, дробления (измельчения), химического разложения, превращения в бесформенную массу или порошок. Для уничтожения бумажных документов допускается применение шредера. 

3.4.2. ПД на электронных носителях уничтожаются путем стирания или форматирования носителя. 

3.4.3. Уничтожение производится комиссией. Факт уничтожения ПД подтверждается документально актом об уничтожении носителей, подписанным членами комиссии. 

3.5. Передача ПД 
3.5.1. Оператор передает ПД третьим лицам в следующих случаях: 

· Субъект выразил свое согласие на такие действия; 

· Передача предусмотрена российским или иным применимым законодательством в рамках установленной законодательством процедуры. 

3.5.2. Перечень лиц, которым передаются ПД. 

Третьи лица, которым передаются ПД: 

· Пенсионный фонд РФ для учета (на законных основаниях); 

· Налоговые органы РФ (на законных основаниях); 

· Фонд социального страхования (на законных основаниях); 

· Территориальный фонд обязательного медицинского страхования (на законных основаниях); 

· Страховые медицинские организации по обязательному и добровольному медицинскому страхованию (на законных основаниях); 

· Банки для начисления заработной платы (на основании договора); 

· Правоохранительные органы в случаях, установленных законодательством.

4. Защита персональных данных 
Фонд при обработке ПДн принимает необходимые правовые, организационные и технические меры или обеспечивает их принятие для защиты ПДн от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения, а также от иных неправомерных действий в отношении ПДн.

Меры по обеспечению безопасности ПДн при их обработке, применяемые Фондом, планируются и реализуются в целях обеспечения соответствия требованиям, приведенным в статье 19 Федерального Закона от 27 июля 2006 г. 
№ 152-ФЗ «О персональных данных».

В соответствии с Федеральным Законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ 
«О персональных данных», Фонд самостоятельно определяет состав, и перечень мер, для обеспечения выполнения требований законодательства.

Реализуемые меры по обеспечению информации:

- применяются правовые, организационные и технические меры по обеспечению безопасности;

- осуществляется внутренний контроль соответствия обработки ПДн Федеральному Закону от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» и принятым в соответствии с ним нормативно - правовых актов, требованиям к защите ПДн, политике Фонда в отношении обработки ПДн;

- работники Фонда, непосредственно осуществляющие обработку ПДн, ознакомлены с положениями законодательства Российской Федерации о ПДн, в том числе требованиями к защите ПДн, документами, определяющими политику Фонда в отношении обработки ПДн, локальными актами по вопросам обработки ПДн.

В дополнение к требованиям Федерального Закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», в Фонде осуществляется комплекс мероприятий, направленных на защиту информации о своих клиентах, сотрудниках и контрагентах. Фонд руководствуется требованиями и рекомендациями действующего законодательства Российской Федерации и других регулирующих организаций.

