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5. Раздел 2 «Исполнение процедур с момента выполнении СМР по капитальному ремонту (максимальный срок выполнения – от 8 до 22 рабочих дней).

6. Раздел 3 «Исполнение процедур после приемки выполненных подрядной организацией СМР и услуг СК (максимальный срок выполнения – 16 рабочих дней).
7. Раздел 4 «Исполнение регламента и контроль за его исполнением. (Раздел 4 вступает в действие с момента внедрения реестра исполнения процедур в электронном виде)».

8. Раздел 5 «Порядок проведения проверочных мероприятий и мониторинга исполнения регламента».

9. Раздел 6 «Образцы документов, используемых при заключении договора на оказание услуг и (или) выполнение работ по капитальному ремонту общего имущества многоквартирных домов и в работе регламента.
Общие положения
Регламент разработан в целях оптимизации организации процесса взаимодействия между Фондом и подрядными организациями, выполняющими строительно-монтажные работы по капитальному ремонту и оказывающими услуги по строительному контролю. Регламент определяет и стандартизирует содержание, сроки и исполнителей процедур, исполняемых структурными подразделениями и должностными лицами Фонда, а также документы участвующие в документообороте процесса взаимодействия между Фондом и подрядными организациями.

Сокращения

МКД – многоквартирные дома;

ПЭУ – производственно-экономическое управление Фонда;

ОПиПТД ПЭУ – отдел планирования и подготовки технической документации производственно-экономического управления;

СДО ПЭУ – сметно-договорной отдел производственно-экономического управления;

ОРЗ ПЭУ – отдел размещения заказов производственно-экономического управления;

УКР – управление реализации проектов капитального ремонта МКД»

ОУКР - отдел управления реализации проектов капитального ремонта МКД;

ООР и УП – отдел организационного развития и управления персоналом

СМР – строительно-монтажные работы

СК – строительный контроль

ПСД – проектно-сметная документация

Специалист – любой сотрудник структурного подразделения, за которым закреплен в данном подразделении соответствующий должностной функционал по настоящему регламенту.

Примечания

Примечание: прием и передача документов между структурными подразделениями Фонда осуществляется через должностных лиц ответственных за документооборот и назначенных приказом по Фонду. Начальники структурных подразделений в текущем режиме деятельности подразделения обязаны предоставлять таким ответственным за документооборот лицам информацию о специалистах – исполнителях по конкретным процедурам. Сроки исполнения процедур могут быть перенесены, при условии отсутствия должностного лица на рабочем месте по уважительным причинам не более 1 рабочего дня, либо при значительном превышении объема обрабатываемых документов (превышение определяется руководством Фонда).

Примечание: исчисление сроков для подрядной организации, по устранению замечаний, указанных в документах Регламента, считать с момента направления документов в ее адрес по электронной почте (условия договора).  

Примечание: исполнение всех процедур Раздела 1 проводится одновременно в течение 10 рабочих дней с момента заключения договора на проведение капитального ремонта до начала выполнения непосредственно самих СМР подрядной организацией. Обмен и предоставление указанными в Разделе 1 документами предусмотрен условиями заключенного договора на проведение капитального ремонта. Подрядная организация приступает к выполнению СМР по факту исполнения всех процедур, предусмотренных данным Разделом. 

Примечание: в течение 3 рабочих дней с момента заключения договора на выполнение СМР, организация его заключившая, направляет в адрес Фонда на рассмотрение следующие документы на бумажном носителе: 

- документы страхования (договор и полис) (срок рассмотрения без замечаний - два рабочих дня, с устранением замечаний – 7 рабочих дней); 

- детализированный график выполнения работ (срок рассмотрения без замечаний – не более 3 рабочих дней, с устранением замечаний – 6 рабочих дней); 

- акт простоя (при необходимости) (срок рассмотрения без замечаний – не более 4 рабочих дней, с устранением замечаний – не более 8 рабочих дней); 

- проект бюджета выполнения договора (срок рассмотрения без замечаний - 3 рабочих дня, с устранением замечаний – 9 рабочих дней);

- замечания к проектно-сметной документации (при необходимости) (общий срок рассмотрения – не более 9 рабочих дней). 

Указанные документы с сопроводительным письмом на бумажном носителе поступают в ООРиУП. 
Примечание: в процессе выполнения СМР по капитальному ремонту организация выполняющая указанные работы для рассмотрения и проверки направляет на бумажном носителе в адрес Фонда комплект документов: 

- акт обследования дополнительных работ, согласованный организацией, исполняющей СК; 

- локально - сметный расчет на дополнительные работы. 

Указанные документы с сопроводительным письмом на бумажном носителе поступают в ООРиУП. Документовед данного отдела в день поступления документов, в течение 4 часов обязан зарегистрировать документы и направить их в соответствующие структурные подразделения Фонда для рассмотрения.  
Примечание: за 10-15 рабочих дней перед завершением СМР (в соответствии со сроками, предусмотренными договором – датой завершения СМР) по капитальному ремонту организация выполняющая указанные работы для рассмотрения и проверки, перед назначением комиссионной приемки направляет на бумажном носителе в адрес Фонда комплект документов: 

- исполнительно-техническую документацию; 

- КС-2; КС-3. 

Указанные документы с сопроводительным письмом на бумажном носителе поступают в ООРиУП. Документовед данного отдела в день поступления документов, в течение 4 часов обязан зарегистрировать документы и направить их в соответствующие структурные подразделения Фонда для одновременного рассмотрения.  

1. Раздел.

Исполнение процедур с момента заключения (подписания) договора на проведение капитального ремонта, до начала выполнения СМР подрядной организацией (общий максимальный срок выполнения – 7 рабочих дней).
1.1. Процедура - подготовка и передача ПСД от Фонда к подрядной

организации, заключившей договор на выполнение СМР (общий срок выполнения – не должен превышать 7 рабочих дней).

1.1.1. В день заключения договоров на выполнение СК и СМР, специалист ОРЗ

ПЭУ направляет информацию о заключении данных договоров (скан-образы договоров) специалисту в СДО ПЭУ по электронной почте и передает экземпляры карточек данных договоров на бумажном носителе. 

1.1.2. Специалист СДО в течение 1 рабочего дня с момента получения 

информации и карточек договоров размещает данную информацию на внутреннем сетевом ресурсе Фонда (JOINT) и направляет по электронной почте эту информацию специалистам ОПиПТД ПЭУ, ОУКР, Финансового управления, отдела бухгалтерского учета, сектора внутреннего контроля.
1.1.3. Специалист ОПиПТД ПЭУ принимает информацию о заключенном

договоре на выполнение СМР и в течение 2 рабочих дней подготавливает ПСД на бумажном носителе с накладными на передачу подрядной организации (2 экземпляра), выполняющей СМР и в ОУКР Фонда для организации оказывающей услуги СК (1 экземпляр). 

1.1.4. После чего специалист ОПиПТД ПЭУ в течение 1 часа уведомляет по 

средствам связи (электронная почта и телефонная связь) подрядную организацию и ОУКР Фонда о готовности к передаче ПСД по накладным. 

1.1.5. Представитель подрядной организации обязан в течение 3 рабочих дней 

принять ПСД по накладной на передачу от ОПиПТД ПЭУ в помещениях Фонда.
1.1.6. Специалист ОУКР Фонда обязан в день получения сообщения по

электронной почте о необходимости принятия ПСД, принять по накладной данную ПСД. 

1.1.7. Специалист ОУКР Фонда обязан в течение 1 часа после получения ПСД

уведомить (направить информацию) по электронной почте подрядную организацию, выполняющую СМР, об организации осуществляющей СК (технический надзор за выполнением СМР).   
1.2. Процедура – подготовка уведомления о заключении договора на

проведение СМР, направления его подрядной организации осуществляющей услуги СК и передача ей ПСД (общий срок выполнения – не более 4 рабочих дней).

1.2.1. Специалист ОУКР в течение 1 рабочего дня с момента поступления

информации о заключении договора на выполнение СМР из СДО (см. п.1.1.2.), подготавливает уведомление организации оказывающей услуги по СК и Управляющей компании на территории которой располагаются МКД по договору о выполнении СМР на бумажном и электронном носителе. Данное уведомление должно содержать информацию о необходимости получения ПСД на бумажном носителе и передачи МКД подрядной организации, выполняющей СМР (в том числе необходимые данные о ней самой). 

1.2.2. Далее специалист ОУКР последовательно представляет уведомление,

составленное в бумажном варианте на согласование начальнику ОУКР и начальнику УКР. Начальник ОУКР и начальник УКР рассматривает и согласовывает уведомление не более 4 часов каждый. 

1.2.3. Далее специалист ОУКР представляет документ на регистрацию в 

ООРиУП. Документовед данного отдела в день представления документа, в течение 4 часов обязан зарегистрировать его. 

1.2.4. Далее специалист ОУКР оставляет согласованный документ на 

бумажном носителе на хранение в отделе, а электронный носитель направляет по электронной почте в течение 1 часа в адрес организации оказывающей услуги по СК и Управляющую компанию.

1.2.5. Далее организация, оказывающая услуги по СК принимает в помещениях

ОУКР Фонда по накладной ПСД и совместно с Управляющей компанией осуществляет передачу МКД по Акту приема-передачи в течение срока предусмотренного договором. В последующем данный Акт перед началом СМР предоставляется в адрес Фонда.  
1.2.6. Представитель организации, осуществляющей СК обязан в течение 3

рабочих дней принять ПСД по накладной на передачу от ОУКР в помещениях Фонда.

1.3. Процедура – одновременное рассмотрение в Фонде документов,

поступивших от подрядной организации, заключившей договор на выполнение СМР, перед выполнением СМР (максимальный срок выполнения – 7 рабочих дней).

1.3.1. Документовед ООРиУП в день поступления документов от 

подрядной организации, в течение 4 часов обязан зарегистрировать документы:

- документы страхования (договор и полис) (срок рассмотрения без замечаний 2 рабочих дня, с устранением замечаний – не более 7 рабочих дней); 

- детализированный график выполнения работ (срок рассмотрения без замечаний – не более 3 рабочих дней, с устранением замечаний – 6 рабочих дней); 

- акт простоя (при необходимости) (срок рассмотрения без замечаний – не более 4 рабочих дней, с устранением замечаний – не более 8 рабочих дней); 

- проект бюджета выполнения договора (срок рассмотрения без замечаний - 3 рабочих дня, с устранением замечаний – 9 рабочих дней);

- замечания к проектно-сметной документации (при необходимости) (общий срок рассмотрения – не более 9 рабочих дней). 

и направить их в соответствующие структурные подразделения Фонда.

1.3.1.1.  Документы страхования с сопроводительным письмом

(договором и полисом) направляется заместителю начальника УКР для проверки и архивирования. Заместитель начальника УКР в течение 1 рабочего дня рассматривает данный документ и в случае отсутствия замечаний вносит в свою информационную базу сведения о данном документе. 

1.3.1.2. В случае наличия замечаний у заместителя начальника УКР, эти

замечания направляются по электронной почте в адрес организации заключившей договор на выполнение СМР. Регистрация и направление замечаний документоведом не превышает 4 часов. 

1.3.1.3. Организация заключившая договор страхования (страхователь) в

течение 3 рабочих дней обязана устранить указанные замечания и представить исправленные документы в Фонд. 

1.3.1.4. Документовед ООРиУП повторно регистрирует документы

страхования в течение 4 часов и передает их на повторную проверку заместителю начальника УКР.

1.3.1.5. Заместитель начальника УКР рассматривает их в течение 1 рабочего

дня и принимает к хранению. 

1.3.1.6. В случае если, организация заключившая договор на выполнение 

СМР, не представит документы страхования, либо не устранит установленные проверкой Фонда замечания, до выполнения СМР она не допускается (срок рассмотрения без замечаний - 2 рабочих дня, с устранением замечаний – 7 рабочих дней).

1.3.2.1.  Детализированный график выполнения работ направляется на рассмотрение специалисту ОУКР. Специалист ОУКР рассматривает график выполнения работ в течение 1 рабочего дня с момента его поступления и в случае отсутствия замечаний согласовывает. 

1.3.2.2. После чего специалист ОУКР последовательно представляет на 

согласование начальнику ОУКР и начальнику УКР. Начальник ОУКР и начальник УКР рассматривает и согласовывает график выполнения работ не более 4 часов каждый. 

1.3.2.3. После чего специалист ОУКР направляет согласованный документ по

электронной почте в течение 1 часа в адрес организации заключившей договор на выполнение СМР. 

1.3.2.4. В случае наличия замечаний к графику выполнения работ, специалист

ОУКР направляет эти замечания по электронной почте в адрес организации заключившей договор на выполнение СМР также в день поступления к нему указанного документа. 

1.3.2.5. Организация заключившая договор на выполнение СМР обязана в 

течение 3 рабочих дней внести в график соответствующие изменения и представить его на повторное рассмотрение через ООРиУП. 

1.3.2.6. Документовед ООРиУП в день поступления документа, в течение 

4 часов обязан зарегистрировать измененный документ и направить его в ОУКР. 

1.3.2.7. Специалист ОУКР рассматривает измененный график выполнения работ в течение 1 рабочего дня с момента его поступления и в случае отсутствия замечаний согласовывает. 

1.3.2.8. После чего специалист ОУКР последовательно представляет график

выполнения работ на согласование начальнику ОУКР и начальнику УКР. Начальник ОУКР и начальник УКР рассматривает и согласовывает измененный график выполнения работ не более 4 часов каждый. 

1.3.2.9. После чего специалист ОУКР направляет согласованный документ по 

электронной почте в течение 1 часа в адрес организации заключившей договор на выполнение СМР и организации оказывающей услуги СК (общий срок рассмотрения без замечаний – не более 3 рабочих дней, с устранением замечаний – 6 рабочих дней)

1.3.3.1.  Акт простоя направляется документоведом ООРиУП на рассмотрение 

специалисту ОУКР. Специалист ОУКР рассматривает акт простоя в течение 1 рабочего дня с момента его поступления. 

1.3.3.2. Далее специалист ОУКР последовательно представляет акт простоя 

на согласование начальнику ОУКР и начальнику УКР. Начальник отдела УКР и начальник УКР рассматривает и согласовывает акт простоя не более 4 часов каждый. 

1.3.3.3. Далее специалист ОУКР представляет документ на регистрацию в 

ООРиУП. Документовед данного отдела в день представления документа, в течение 4 часов обязан зарегистрировать его. 

1.3.3.4. Далее специалист ОУКР направляет согласованный документ по 

электронной почте в течение 1 часа в адрес организации заключившей договор на выполнение СМР. 

1.3.3.5. В случае наличия замечаний к акту простоя, либо отсутствии

оснований для его составления, специалист ОУКР направляет эту информацию по электронной почте в адрес организации заключившей договор на выполнение СМР также в день поступления к нему указанного документа. 

1.3.3.6. Организация заключившая договор на выполнение СМР обязана в 

течение 3 рабочих дней внести в акт простоя соответствующие изменения и представить его на повторное рассмотрение через ООРиУП.

1.3.3.7. Документовед ООРиУП в день поступления измененного документа, 

течение 4 часов обязан зарегистрировать измененный документ и направить его в ОУКР. 

1.3.3.8. Специалист ОУКР рассматривает измененный акт простоя в течение

1 рабочего дня с момента его поступления и в случае отсутствия замечаний согласовывает. 

1.3.3.9. Далее специалист ОУКР последовательно представляет на 

согласование начальнику отдела УКР и начальнику УКР. Начальник отдела УКР и начальник УКР рассматривает и согласовывает акт простоя не более 4 часов каждый. 

1.3.3.10. Далее специалист ОУКР представляет согласованный документ на 

регистрацию в ООРиУП. Документовед данного отдела в день представления документа, в течение 4 часов обязан зарегистрировать его. 

1.3.3.11. Далее специалист ОУКР направляет согласованный документ по 

электронной почте в течение 1 часа в адрес организации заключившей договор на выполнение СМР. Бумажный носитель остается на хранение и архивирование в ОУКР (общий срок рассмотрения без замечаний – 3 рабочих дня, с устранением замечаний – 7 рабочих дней)

1.3.4.1. Согласованный Проект бюджета договора по капитальному

ремонту необходим подрядной организации для открытия специального счета на банковское сопровождение и перечисления на данный специальный счет денежных средств, в том числе авансовых платежей. Такой Проект бюджета может предоставляться подрядной организацией, как с момента определения победителя проведения конкурентных процедур, так и после заключения договора на выполнение СМР. Проект бюджета предоставляется на регистрацию в ООРиУП. Документовед данного отдела регистрирует данный документ как входящий в течение 4 часов. Далее передает его в СДО ПЭУ на рассмотрение. 
1.3.4.2. Специалист СДО ПЭУ в течение 1 рабочего дня рассматривает и проверяет содержание Проекта бюджета и представляет его на согласование начальнику СДО. 

1.3.4.3. Начальник СДО ПЭУ согласовывает Проект бюджета в течение

4 часов. 

1.3.4.4. Далее специалист СДО ПЭУ в течение 1 часа передает его 

заместителю начальника финансового отдела Финансового управления для рассмотрения и проверки. В случае наличия замечаний, возникших в процессе проверки в СДО, данные замечания прилагаются к Проекту бюджета. 

1.3.4.5. Заместитель начальника финансового отдела проводит проверку в 

течение 4 часов, после чего передает данный документ на согласование начальнику финансового отдела. 

1.3.4.6. Тот согласовывает Проект бюджета в течение 4 часов. 

1.3.4.7. В случае наличия замечаний, возникших в процессе проверки 

финансового отдела и замечаний СДО, заместитель начальника финансового отдела направляет по электронной почте данные замечания в адрес подрядной организации представившей Проект бюджета. 

1.3.4.8. Устранение замечаний подрядной организацией не должно превышать

3 рабочих дней. 

1.3.4.9. После устранения замечаний подрядная организация предоставляет 

исправленный Проект бюджета непосредственно специалисту СДО. Специалист СДО повторно проверяет документ в течение 1 рабочего дня.

1.3.4.10. После чего специалист СДО согласовывает его в течение 4 часов с

начальником СДО. 

1.3.4.11. Далее документ передается повторно на проверку заместителю 

начальника финансового отдела, который в течение 4 часов проверяет исправленный Проект бюджета и согласовывает его в течение 4 часов с начальником финансового отдела. 
1.3.4.12. Далее Проект бюджета поочередно согласовывается заместителем

генерального директора по управлению программой КП МКД, и заместителем генерального директора по финансам и экономике, по 4 часа каждым.
1.3.4.13. Далее Проект представляется на рассмотрение и подписание 

Генеральному директору Фонда. Тот рассматривает и подписывает документ в течение 4 часов. После чего документ возвращается в финансовый отдел для сканирования, архивирования и передачи подрядчику в течение 1 рабочего дня (общий срок рассмотрения без замечаний – 3 рабочих дня, с устранением замечаний – 9 рабочих дней).

1.3.5.1. Замечания от подрядной организации к проектно-сметной 
документации (ПСД) Специалист ОУКР рассматривает, поступившие замечания от ПО на предмет существенные/ несущественные. Если замечания несущественные специалист ОУКР готовит в течение одного рабочего дня с момента поступления замечаний ответ об отказе внесения изменений в ПСД.  В случае существенных замечаний к ПСД, специалист ОУКР в течение 4 рабочих часов передает их по журналу специалисту ОППТД ПЭУ для направления их проектной организации. 

1.3.5.2. Специалист ОПиПТД ПЭУ в течение 4 рабочих часов с момента

передачи письма подрядной организации по журналу специалистом ОУКР осуществляет подготовку сопроводительного письма в проектную организацию с приложением замечаний для рассмотрения. 

1.3.5.3. Сопроводительное письмо с замечаниями подписывается начальником

ОПиПТД в течение 1 рабочего часа с момента его предоставления на подпись.

1.3.5.4. Специалист ОПиПТД ПЭУ направляет по электронной почте

указанные документы в адрес организации, которая разработала ПСД в течение 1 часа с момента согласования и подписания начальником ОППТД ПЭУ. 

1.3.5.5. Организация, которая разработала ПСД, в соответствии с условиями

договора, обязана в течение пяти рабочих дней рассмотреть замечания, внести соответствующие изменения в ПСД, либо дать мотивированный отказ о внесении изменений в ПСД. Указанные документы с сопроводительным письмом на бумажном носителе поступают в ООРиУП.

1.3.5.6. Документовед ООРиУП в день поступления документов, в течение 

4 часов обязан зарегистрировать документы и направить их начальнику ОПиПТД. 

1.3.5.7. Начальник ОПиПТД ПЭУ рассматривает согласованные замечания в

течение 4 часов и передает их специалисту ОПиПТД ПЭУ. 

1.3.5.8. Данный специалист подготавливает сопроводительные документы к 

согласованным замечаниям в течение 4 часов и передает их по журналу специалисту ОУКР. 

1.3.5.9. Специалист ОУКР в течение 4 часов подготавливает соответствующие

письма в адрес организаций, заключивших договора на выполнение СМР и услуги СК, и согласовывает их последовательно с начальником ОУКР и начальником УКР. 

1.3.5.10. Начальник ОУКР и начальник УКР рассматривает и согласовывает 

изменения к ПСД не более 4 часов каждый. 

1.3.5.11. После чего специалист ОУКР представляет согласованные документы

на регистрацию в ООРиУП. Документовед данного отдела в день представления документа, в течение 4 часов обязан зарегистрировать их. 

1.3.5.12. Далее специалист ОУКР направляет согласованные документы по 

электронной почте в течение 1 часа в адрес организаций, заключивших договора на выполнение СМР и услуги СК (общий срок рассмотрения – 8 рабочих дней, 4 часа). 

2. Раздел.

Исполнение процедур с момента выполнения строительно-монтажных работ по капитальному ремонту (максимальный срок выполнения – от 8 до 26 рабочих дней, без учета времени подготовки и предоставления документов подрядными организациями).

2.1.  Процедура - проведение авансовых платежей (общий срок выполнения – не более 15 рабочих дней).
2.1.1.  В процессе выполнения договора на проведение капитального ремонта в 

соответствии с договорными условиями Фонд может провести оплату авансовых платежей. Организация заключившая договор на выполнение СМР направляет в адрес Фонда на бумажном носителе сопроводительное письмо (обращение) со счетами о выплате авансовых платежей. 

2.1.2. Документы регистрируются в течение 4 часов документоведом ООРиУП
и передаются специалисту ОУКР. Документовед ООРиУП обязан оформить Лист согласования возможности и целесообразности оплаты авансовых платежей по заключенному договору (далее - Лист согласования) и приложить его к этим документам.

2.1.3. Специалист ОУКР рассматривает в течение 4 часов поступившие к нему

документы и в случае необходимости направляет запрос по электронной почте в адрес организации исполняющей услуги СК, для получения необходимой информации по процессу выполнения СМР.

2.1.4. Организация, выполняющая услуги СК обязана в течение 3 дней

направить в адрес Фонда отчет о выполнении СМР. 

2.1.5. По получении отчета специалист ОУКР рассматривает в течение 4 часов

наличие оснований для проведения авансового платежа и в случае такого наличия согласовывает оплату. Далее он представляет последовательно документы на согласование начальнику ОУКР и начальнику УКР. 

2.1.6. Начальник ОУКР и начальник УКР в течение 4 часов каждый

согласовывают оплату. Начальник УКР проставляет свою визу на Листе согласования.

2.1.7. После чего специалист по документообороту УКР в течение 1 часа

передает комплект документов специалисту по документообороту ПЭУ для согласования начальником ПЭУ. 
2.1.8. Начальник ПЭУ в течение 4 часов согласовывает на предмет наличия

открытого специального счета в АО «Газпромбанк», указывает на листе согласования возможности и целесообразности оплаты аванса дату ранее произведенных авансовых платежей и дату окончания срока действия банковской гарантии. 

2.1.9. Специалист по документообороту ПЭУ передает комплект документов в

приемную генерального директора для визирования листа согласования возможности и целесообразности оплаты аванса заместителем генерального директора по управлению программой КР МКД, заместителем генерального директора по финансам и экономическому развитию, генеральным директором. Визирование листа согласования осуществляется каждым по 1 рабочему дню. 
2.1.10. Согласованный всеми ответственными лицами лист согласования

возможности и целесообразности оплаты аванса передается в СДО ПЭУ.
2.1.11. Специалист СДО ПЭУ в течение 1 рабочего дня оформляет заявку

на бумажном носителе по проведению авансового платежа. 

2.1.12. После чего специалист СДО ПЭУ последовательно согласовывает

заявку с начальником ПЭУ, куратором УКР и начальником УКР. На согласование отводится по четыре часа каждому.

2.1.13. Далее заявка в течение 1 часа передается специалистом СДО в

приемную заместителя генерального директора по управлению программой КР МКД для согласования. Согласование проводится в течение 1 рабочего дня.  
2.1.14. После чего специалистом СДО заявка на оплату передается в

финансовый отдел Финансового управления. 

2.1.15. Специалист финансового отдела проверяет представленные

документы не более 4 часов и передает их на согласование начальнику Финансового управления. 

2.1.16. Начальник Финансового управления в течение 4 часов

согласовывает данную заявку. 

2.1.17. После чего ведущий экономист в течение 1 часа передает

документы на согласование заместителю генерального директора по финансам и экономическому развитию. Согласование проводится в течение 1 рабочего дня. 
2.1.18. Далее заявка на оплату специалистами приемной генерального

директора. Далее документы с Листом согласования направляются на согласование в отдел бухгалтерского учета Фонда. 

2.1.19. Специалист отдела бухгалтерского учета проверяет в течение

4 часов переданные документы и представляет их на согласование главному бухгалтеру Фонда. 

2.1.20. Главный бухгалтер Фонда согласовывает заявку в течение 4 часов с

момента ее представления. 

2.1.21. После чего документы в течение 1 часа передаются на подписание 

Генеральному директору Фонда. 

2.1.22. Генеральный директор Фонда рассматривает документы на

авансовый платеж в течение 2 рабочих дней и принимает соответствующее решение. 

2.1.23. Далее документы в течение 1 часа поступают специалисту отдела 

бухгалтерского учета и тот в течение 4 часов формирует заявку на оплату расходов (общий срок выполнения – не более 15 рабочих дней).

2.2. Процедура – претензионная и исковая работа с подрядными

организациями при расторжении договора на выполнение работ по капитальному ремонту и договора на оказание услуг СК, в одностороннем порядке.

2.2.1. В случае нарушения подрядной организацией условий договора (систематическое (2 раза и более) нарушение подрядной организацией сроков оказания услуг и (или) выполнения работ; задержка подрядной организацией начала оказания услуг и (или) выполнения работ более чем на 5 календарных дней по причинам, не зависящим от заказчика или собственников помещений в многоквартирном доме; неоднократное (2 раза и более в течение 1 календарного месяца) несоблюдение подрядной организацией требований к качеству услуг и (или) работ и (или) технологии проведения работ; неоднократное (2 раза и более в течение одного календарного месяца) использование некачественных материалов, изделий и конструкций, выявленных заказчиком в соответствии с условиями договора о проведении капитального ремонта; прекращение членства подрядной организации в саморегулируемой организации, издание актов государственных органов в рамках законодательства Российской Федерации, лишающих права подрядной организации на производство работ; нарушение подрядной организацией сроков оказания услуг и (или) выполнения работ продолжительностью более 15 календарных дней по любому из многоквартирных домов; нарушение срока замены банковской гарантии, установленного договором о проведении капитального ремонта, при отзыве лицензии, банкротстве или ликвидации банка-гаранта более чем на 2 рабочих дня; выявление заказчиком после заключения договора о проведении капитального ремонта факта недействительности представленной подрядной организацией банковской гарантии; неисполнение обязательства о продлении срока банковской гарантии при изменении сроков оказания услуг и (или) выполнения работ в связи с изменением по соглашению сторон сроков оказания услуг и (или) выполнения работ либо при нарушении подрядной организацией предусмотренных договором о проведении капитального ремонта сроков оказания услуг и (или) выполнения работ), подтвержденного отчетами организации оказывающей услуги СК, или информацией, поступившей из иных источников (при выезде на МКД специалистов ОУКР, жалоб и обращений общественности, органов местного самоуправления и т.п.), специалист ОУКР в течение 3 рабочих дней с момента поступления указанной информации обязан: 

- информировать по электронной почте сектор внутреннего контроля о нарушении подрядной организацией условий договора; 

- связаться посредством телефонной связи, электронной почты с подрядной организацией и уведомить ее руководство о недопустимости подобной ситуации и пригласить их в Фонд для выяснения обстоятельств незамедлительно; 

- уведомить начальника ОУКР и начальника УКР о нарушении подрядной организацией условий договора; 

- подготовить письменную претензию в адрес подрядной организации с указанием срока устранения выявленных замечаний.

2.2.2. Далее письменная претензия согласовывается в течение 4 часов с 

начальником ОУКР и подписывается начальником УКР.

2.2.3. Претензия, подписанная начальником УКР передается специалистом

ОУКР на регистрацию и отправку почтой документоведу ООРиУП.

2.2.4. Документовед ООРиУП в течение 4 часов регистрирует претензию

и направляет ее почтой в адрес подрядной организации. 

2.2.5. В случае, если после истечения срока, установленного в претензии

подрядная организация не устранила выявленные замечания, специалист ОУКР обязан повторить все действия, указанные в п.2.2.1 – 2.2.2 настоящего регламента и направить повторную письменную претензию. 

2.2.6. После истечения срока устранения замечаний, установленного в

повторной претензии специалист ОУКР подготавливает служебную записку с приложением всех необходимых документов (договора, отчетов подрядной организации и СК, претензий, иной переписки, подтверждающей нарушение условий договора) на имя Генерального директора за подписью заместителя генерального директора по управлению программой КР МКД с предложением о расторжения договора с подрядчиком в одностороннем порядке и передает ее на рассмотрение и принятие решения в приемную Генерального директора Фонда.

2.2.7. Генеральный директор Фонда в течение 2 рабочих дней рассматривает
служебную записку и в случае положительного решения согласовывает ее и направляет на одновременное проведение необходимых мероприятий заместителю генерального директора по общим вопросам, советнику генерального директора, отвечающему за вопросы противодействия экономическим рискам, финансовое управление и отдел претензионно - исковой работы. 

2.2.8. Специалист отдела претензионно - исковой работы в день получения

служебной записки с визой Генерального директора о согласовании расторжения договора, направляет ее специалисту финансового отдела для получения расчета по неотработанным авансам, штрафным санкциям.

2.2.9. Специалист финансового отдела в течение 1 рабочего дня подготавливает

расчет по не отработанным авансам, штрафным санкциям. 

2.2.10. Далее специалист финансового отдела согласовывает расчет с

начальником Финансового управления. Согласование не должно превышать 4 часов. После согласования специалист финансового отдела направляет данный расчет посредством электронной почты специалисту отдела претензионно-исковой работы.

2.2.11. При получении финансового расчета специалист отдела
претензионно - исковой работы в течение 1 рабочего дня подготавливает на бумажных носителях в адрес подрядной организации, выполнявшей СМР и организации осуществлявшей СК, уведомления о расторжении договора на выполнение работ по капитальному ремонту в одностороннем порядке и оплате суммы неотработанного аванса, штрафных санкций. Все необходимые сведения по данной процедуре заносятся в электронную базу. 

2.2.12. Уведомления согласовываются последовательно: начальником

отдела претензионно-исковой работы, начальником финансового управления, начальником СДО, начальником ПЭУ, начальником УКР, заместителем генерального директора по управлению программой КР МКД, заместителем генерального директора по организационно-правовым вопросам. Согласование не должно превышать 4 часов каждым.

2.2.13. Далее уведомления направляются на подписание Генеральным

директором, которое не должно превышать 1 рабочего дня.

2.2.14. Уведомления, подписанные Генеральным директором, поступают
для регистрации и отправки почтой документоведу ООРиУП. Регистрация и отправка проводится в течение 4 часов.

2.2.15. В случае неудовлетворения подрядной организацией требований,

изложенных в уведомлении о расторжении договора на выполнение работ по капитальному ремонту в одностороннем порядке и оплате суммы неотработанного аванса, штрафных санкций, по истечении нормативных сроков добровольного исполнения требований, специалист отдела претензионно-исковой работы в течение 2 рабочих дней осуществляет подготовку искового заявления о принудительном взыскании денежных средств в судебном порядке. В процессе подготовки искового заявления специалист отдела претензионно-исковой работы запрашивает от специалиста ОУКР посредством электронной почты актуальную информацию, документы по договору. 

2.2.16. Такая информация, или документы (например – акты простоя)

должны быть предоставлены специалистом ОУКР в течение 3 рабочих дней.

2.2.17. Далее полученная информация и (или) копии документов

направляются специалисту финансового отдела для составления расчета штрафных санкций на дату составления искового заявления. Подготовка расчета и согласование его с начальником финансового управления проводится в течение 1 рабочего дня и направляется специалисту отдела претензионно-исковой работы.

2.2.18. Общий срок подготовки искового заявления (с учетом получения
необходимой информации из других структурных подразделений Фонда) не должен превышать 5 рабочих дней.

2.2.19. Исковое заявление последовательно согласовывается специалистом

отдела претензионно-исковой работы в течение 2 рабочих дней с начальником УКР, заместителем генерального директора по организационно-правовым вопросам.
2.2.20. На основании подготовленного искового заявления (по истечение 3

рабочих дней) специалист отдела претензионно-исковой работы направляет служебную записку за подписью заместителя генерального директора по организационно-правовым вопросам на имя главного бухгалтера с просьбой дать поручение отделу бухгалтерского учета провести действия по оплате государственной пошлины для рассмотрения дела в судебном порядке.

2.2.21. Заместитель генерального директора по организационно-правовым
вопросам подписывает данную служебную записку в течение 1 рабочего дня, после чего она поступает главному бухгалтеру.

2.2.22. Главный бухгалтер рассматривает возможность оплаты

государственной пошлины в течение 4 часов, специалист отдела бухгалтерского учета подготавливает заявку на оплату расходов и согласовывает ее с главным бухгалтером.

2.2.23. После получения платежных документов, подтверждающих оплату

государственной пошлины, и согласования исковое заявление с комплектом документов регистрируется в течение 4 часов документоведом ООРиУП и не позднее следующего рабочего дня после его регистрации направляется почтой, либо доставляется самим специалистом отдела претензионно-исковой работы в судебный орган.

2.2.24. В случае вынесения судебного решения в пользу Фонда, в течение

1 рабочего дня с даты получения Фондом исполнительного документа по данному решению специалист отдела претензионно-исковой работы направляет необходимый пакет документов в органы Федеральной службы судебных приставов по Нижегородской области для возбуждения исполнительного производства.

2.2.25. Специалист отдела претензионно-исковой работы обязан вносить

своевременно в информационную базу сведения о судебных решениях и контролировать процесс исполнительного производства в органах Федеральной службы судебных приставов по Нижегородской области для своевременного реагирования в рамках действующего законодательства и интересах Фонда.
2.2.26.  Процедура претензионной и исковой работы по срокам и

исполнителям, при расторжении договора в одностороннем порядке на оказание услуг СК, проводится в том же порядке, в соответствии с п.2.2. настоящего регламента.

2.3. Процедура – рассмотрение в Фонде Акта обследования дополнительных

работ и локального сметного расчета. Оформление и согласование дополнительного соглашения к договору (общий срок выполнения – не более 26 рабочих дней).
2.3.1. В соответствии с Приказом № 100 от 15.04.2019г. генерального директора

Фонда «Об утверждении регламента сроков рассмотрения и согласования сметной и исполнительской документации и свода требований к оформлению документов» Акт обследования дополнительных работ и локальный сметный расчет поступает с сопроводительным письмом в ООРиУП. Документовед в течение 4 часов регистрирует сопроводительное письмо и направляет документы специалисту ОУКР.

2.3.2. Акт обследования дополнительных работ составляется подрядной

организацией, выполняющей СМР (Форма документа в Приложении к настоящему Регламенту). 

2.3.3. Все строки Акта обследования дополнительных работ должны быть

заполнены. Отсутствие информации в строке отмечается прочерком. 

2.3.4. Акт обследования дополнительных работ подписывается

уполномоченными лицами Заказчика, Подрядчика, проектной организации, органа местного самоуправления, лицом, которое уполномочено действовать от имени собственников помещений в многоквартирном доме (в случае, если капитальный ремонт общего имущества в многоквартирном доме проводится на основании решения собственников помещений в этом многоквартирном доме). При этом подписи каждого из вышеуказанных лиц должны быть расшифрованы и подтверждаться печатью за исключением уполномоченного лица от имени собственников помещений.

2.3.5. В Акте обследования дополнительных работ должны быть отражены:

- Исключаемые из проектной документации (дефектной ведомости) виды работ и исключаемые материалы.

- В случае выявления необходимости выполнения дополнительных работ, неучтенных проектной документацией (дефектной ведомостью), подрядная организация в акте обследования дополнительных работ отражает последовательный конструктив выполняемых работ с указанием объема выполнения и наименование применяемого материала с указанием его количества.

- В акте должны быть отражены отдельно выполняемая работа без учета материала и отдельно применяемые в данной работе материалы. 

2.3.6. В случае применения в акте обследования наименования расценок из ТЕР

(ГЭСН) без разбивки на работы и материалы в отдельности акт обследования будет возвращен на доработку.

2.3.7. Специалисту ОУКР в срок до 3 рабочих дней проверяет правильность

оформления Акта обследования дополнительных работ в соответствии с настоящим Сводом требований, состав и объёмы работ, отраженные в Акте, полномочия лиц, подписывающих Акт, участвующих в комиссии по обследованию дополнительных работ, и согласовывает данный Акт. 

2.3.8. В случае обнаружения замечаний к документации, специалист ОУКР

направляет подрядной организации информацию по электронной почте, указанной в договоре.

2.3.9. При направлении сообщения о выявленных специалистом ОУКР

несоответствиях в документации подрядная организация в течение 5 рабочих дней с момента получения сообщения устраняет замечания и сдает документацию специалисту ОУКР. 

2.3.10. Специалист ОУКР, в случае отсутствия замечаний, передает Акт

обследования дополнительных работ и локальный сметный расчет в СДО. Документация передается с накладной приёма-передачи документов в течение срока, указанного в п.2.3.7. настоящего регламента. 

2.3.11. Смета составляется Подрядчиком на основании локального

сметного расчета к договору на выполнение работ по капитальному ремонту общего имущества МКД с учетом состава и (или) объемов работ, указанных в Акте обследования дополнительных работ (Форма документа в Приложении к настоящему Регламенту). 

2.3.12. Специалист СДО ПЭУ в срок до 10 (десяти) рабочих дней

проверяет правильность оформления Сметы, применения расценок, коэффициентов, соответствие, в том числе, но не ограничиваясь, общего принципа расчёта сметы и локального сметного расчета к договору, не превышение стоимости вновь применяемых материалов над стоимостью материалов, заложенных в локальном сметном расчете к договору, а также на соответствие составленного локального сметного расчета Акту обследования дополнительных работ.

2.3.13. Смета должна быть составлена с соблюдением общих принципов

локального сметного расчета к договору, с применением тех же коэффициентов, материалов, расценок, что и в локальном сметном расчете к договору.

2.3.14. В случае замены материалов или применения иных материалов в

Смете Подрядчик должен предоставить Заказчику прайс-листы на вновь применяемые материалы, либо иные документы, подтверждающие их стоимость. При этом стоимость единицы вновь применяемых материалов в смете не должна превышать стоимость единицы заменяемых материалов, указанных в локальном сметном расчете к договору. При применении в смете более дорогого материала стоимость единицы материала остается той же, что и в локальном сметном расчете к договору.

2.3.15. При корректировке проекта и изменении состава и (или) объемов

выполняемых работ, согласованных Заказчиком, проектной организацией, организацией, осуществляющей строительный контроль (технический надзор), резерв средств на непредвиденные работы и затраты в соответствии с Методикой определения стоимости строительной продукции на территории Российской Федерации (МДС 81-35.2004) Подрядчику не передается. 

2.3.16. При выполнении работ и (или) закупке в счет средств на

непредвиденные работы и затраты Подрядчиком материалов (без увеличения сметной стоимости работ по договору) в соответствии с Методикой определения стоимости строительной продукции на территории Российской Федерации (МДС 81-35.2004) требуется расшифровка данных затрат. В данном случае Подрядчиком составляется Акт обследования дополнительных работ и Смета в соответствии с настоящим разделом Регламента.

2.3.17. В Смету, выполненную по форме в соответствии с Приложением

№1 к настоящему Своду требований, включаются следующие разделы:

- «Раздел 1. Смета к договору», в данном разделе в полном объёме отражается локальный сметный расчет к договору с откорректированными объемами выполняемых работ;

- «Раздел 2. Исключить», в данный раздел на основании Акта обследования дополнительных работ (Форма документа в Приложении) включаются те работы, которые не будут выполняться Подрядчиком в полном объеме, а также расценки по заменяемым материалам;

- «Раздел 3. Добавить», в данном разделе отражаются дополнительные работы, не включенные в договорную смету, согласно Акту обследования дополнительных работ, выполняемые Подрядчиком в ходе капитального ремонта общего имущества в МКД, а также расценки по применяемым материалам.

2.3.18. При оформлении Сметы Подрядчиком заполняются следующие

строки: 

- номер и дата договора, 

- должность руководителя и наименование организации, расшифровка подписи;

- наименование (объекта) стройки, соответствующее наименованию (объекта) стройки локального сметного расчета к договору, при этом адрес МКД указывается полностью;

- номер сметы, соответствующий номеру локального сметного расчета к договору;

- порядковый номер изменений в локальный сметный расчет к договору;

- наименование работ и затрат, соответствующее наименованию работ и затрат локального сметного расчета к договору;

- расшифровка подписи в строках «Составил», «Проверил».

2.3.19. В случае замены материалов или применения для дополнительных

работ иных по отношению к локальному сметному расчету к договору материалов, Подрядчик должен предоставить прайс-листы на вновь применяемые материалы, либо иные документы, подтверждающие их стоимость, указанную в дополнительной смете. 

2.3.20. Смета должна быть согласована уполномоченными лицами

подрядной организации, выполняющей СМР, подрядной организации по разработке ПСД по МКД. Согласование сметы специалистом ОУКР, начальником ОУКР, специалистом СДО ПЭУ, начальником СДО ПЭУ проводится до истечения срока, указанного в п.2.2.12. по 4 часа на каждое должностное лицо. Утверждается смета заместителем генерального директора по управлению программой КР МКД, а в его отсутствие уполномоченным на утверждение лицом от Фонда в течение 1 рабочего дня с момента ее поступления к нему.

2.3.21. В случае выявления несоответствия Специалист СДО ПЭУ

направляет на электронную почту подрядной организации, указанную в договоре, перечень выявленных несоответствий. Подрядной организации рекомендуется в течении 5 рабочих дней с момента получения сообщения устранить выявленные несоответствия и предоставить откорректированную документацию в адрес Фонда.
2.3.22. После исправления замечаний в смете, она поступает от подрядной

организации к специалисту СДО и согласовывается должностными лицами Фонда в соответствии с п.2.3.20. в течении 2 рабочих дней по 4 часа каждым исполнителем.

2.3.23. После согласования документации специалист СДО ПЭУ в течение

5 рабочих дней составляет дополнительное соглашение к договору и организовывает работу по его согласованию. 

2.3.24. Проект дополнительного соглашения представляется специалистом

СДО ПЭУ на рассмотрение и согласование начальнику юридического отдела. Согласование не должно превышать 4 часов. 

2.3.25. Далее проект дополнительного соглашения представляется на

проверку и согласование специалисту финансового отдела Финансового управления Фонда. Проверка не должна превышать 4 часов. 

2.3.26. Специалист финансового отдела представляет после проверки

документ на согласование начальнику Финансового управления. Согласование не должно превышать 4 часов. 

2.3.27. После согласования Финансовым управлением проект

дополнительного соглашения направляется в течение 1 часа специалисту отдела бухгалтерского учета Фонда. Специалист данного отдела проводит проверку в течение 4 часов и направляет документ на согласование главному бухгалтеру Фонда. 

2.3.28. Согласование главного бухгалтера не должно превышать 4 часов. 

2.3.29. Далее специалист СДО ПЭУ приглашает посредством электронной

почты и телефонной связи организацию, выполнившую СМР в Фонд для подписания дополнительного соглашения. Подписание должно быть проведено в течение 3 рабочих дней с момента приглашения. 

2.3.30. После подписания дополнительного соглашения организацией,

выполняющей СМР, данный документ подписывается Генеральным директором Фонда в течение 2 рабочих дней с момента его поступления на подписание 

2.3.31. После подписания дополнительное соглашение специалистом СДО

ПЭУ в течение 2 рабочих дней регистрируется, сканируется, загружается в Единую информационную систему. Один экземпляр передается подрядной организации (общий срок выполнения процедуры – не более 26 рабочих дней).
2.4. Процедура – проверка Исполнительно-технической документации и КС-2, КС-3 (общий срок выполнения – не более 9 рабочих дней).
2.4.1. Исполнительно-техническая документация, КС-2, КС-3 предоставляются

в Фонд подрядной организацией. Документовед ООРиУП регистрирует документ в течение 4 часов и документацию передает специалисту ОУКР. 

2.4.2. Исполнительно-техническая документация и КС-2, КС-3 направляются

для проведения проверки специалисту ОУКР. Проверка документов проводится в течение 1 рабочего дня. 

2.4.3. Акт по форме КС-2 составляется подрядной организацией в соответствии

с локальным сметным расчетом к договору или Сметой к дополнительному соглашению к договору.

2.4.4. Специалист ОУКР проверяет КС-2 на соответствие состава и объемов

работ локальному сметному расчету к договору или Смете к дополнительному соглашению к договору, наличие подписей, расшифровки подписей и печати подрядной организации, выполнявшей СМР и организации, осуществляющей СК (технический надзор), а также полномочия подписантов со стороны данных организаций. 
2.4.5. В случае наличия замечаний у специалиста ОУКР, данные замечания

согласовываются с начальником ОУКР в течение 4 часов и направляются начальнику УКР. 

2.4.6. Начальник УКР согласовывает поступившие замечания в течение 4 часов,

после чего дает поручения специалисту ОУКР составить письмо в адрес организации выполнившей СМР об устранении замечаний в представленных документах. 
2.4.7. Специалист ОУКР после проверки акта по форме КС-2 визирует его и

передает комплект документов (КС-2, КС-3) специалисту СДО ПЭУ по накладной в течение 1 часа с момента проверки начальником УКР.

2.4.8. Специалист СДО ПЭУ в течение 3 рабочих дней проверяет Акт по форме

КС-2 на соответствие стоимости выполненных работ сметной стоимости по договору (дополнительному соглашению к договору), а также соответствие номера сметы, номеров позиций по смете, номеров единичных расценок и единиц измерения, указанных в акте по форме КС-2, данным в локальном сметном расчете к договору или Смете к дополнительному соглашению к договору.

2.4.9. Акт по форме КС-2 подписывается уполномоченными лицами подрядной

организации, выполнявшей СМР, организации, осуществляющей СК (технический надзор) и иными лицами в соответствии с условиями договора. При этом к Акту по форме КС-2 должны быть приложены документы, подтверждающие полномочия в подписании данного документа.

2.4.10. Акт по форме КС-2 согласовывается специалистом ОУКР, специалистом

СДО ПЭУ, начальником ОУКР по 4 часа каждым в течение срока, указанного в п.2.4.8. настоящего регламента

2.4.11. Специалист СДО ПЭУ проверяет соответствие стоимости выполненных

работ и затрат, указанной в Справке по форме КС-3, стоимости выполненных работ и затрат в Акте по форме КС-2, правильность оформления Справки по форме КС-3, одновременно в течение срока, указанного в п.2.4.8.

2.4.12. Справка по форме КС-3 подписывается подрядной организацией,

выполнившей СМР. Заместитель генерального директора по управлению программой КР МКД, а в его отсутствие уполномоченное лицо Фонда подписывает данный документ в течение 1 рабочего дня с момента его поступления.

2.4.13. Справка по форме КС-3 согласовывается Специалистом СДО ПЭУ,

начальником СДО по 4 часа каждым в течение срока, указанного в п.2.4.8. настоящего регламента.
2.4.14. Далее КС-2 и КС-3 направляются на рассмотрение и подписание

заместителю генерального директора по управлению программой КР МКД. Срок подписания не должен превышать 1 рабочего дня. После подписания указанные документы остаются на хранении в СДО ПЭУ до момента поступления в это структурное подразделение Акта комиссионной приемки СМР (общий срок выполнения – не более 9 рабочих дней).
2.3. Процедура – подготовка и проведение комиссионной приемки

выполненных СМР по капитальному ремонту у подрядной организации. (общий срок исполнения без учета сбора и проведения приемочной комиссии – не более 5 рабочих дней).
2.3.1. Подрядная организация, выполнившая СМР предоставляет в ООРиУП

письмо (с подтверждением организации оказывающей услуги СК) с просьбой о проведения комиссионной проверки выполненных СМР.

2.3.2. Документовед ООРиУП регистрирует в течение 4 часов данный документ

и передает его специалисту ОУКР.

2.3.3. Специалист ОУКР в течение 4 часов рассматривает просьбу и

подготавливает уведомления членам приемочной комиссии о необходимости приемки выполненных СМР по капитальному ремонту и исполнения услуг по строительному контролю (СК) с указанием места, времени и даты проведения приемки. 

2.3.4. Уведомления согласовываются последовательно с начальником ОУКР и 

начальником УКР до 4 часов каждым. 

2.3.5. Далее специалист ОУКР в течение 1 часа представляет документ на 

регистрацию в ООРиУП. 

2.3.6. Документовед ООРиУП в день представления документа, в течение 4
часов обязан зарегистрировать его. 

2.3.7. После чего специалист ОУКР направляет согласованный документ по 

электронной почте в течение 1 часа в адрес организации выполнившей СМР и членов приемочной комиссии. 

2.3.8. Приемочная комиссия в течение указанного в уведомлении срока

проводит приемку выполненных СМР и исполнения услуг по СК, после чего подписывает Комиссионный акт приемки, который организация, выполнившая СМР по капитальному ремонту, представляет в адрес Фонда. 

2.3.9. Сопроводительное письмо от подрядной организации с приложением

Комиссионного акта регистрируется в течение 4 часов документоведом

ООРиУП и направляется специалисту ОУКР для сканирования и проставления печатей. 

2.3.10. Специалист ОУКР в течение 4 часов обязан проверить

Комиссионный акт и передать его на подписание и согласование начальнику ОУКР и начальнику УКР. Подписание акта проводится в течение 4 часов каждым. Далее специалист ОУКР направляет его в СДО ПЭУ в течение 1 часа.

2.3.11. Специалист СДО ПЭУ в течение 4 часов с момента получения

Комиссионного акта обязан направить его вместе с КС-2 и КС-3 в отдел бухгалтерского учета (общий срок исполнения без учета сбора и проведения приемочной комиссии – не более 5 рабочих дней). 

3. Раздел.

Исполнение процедур после приемки выполненных подрядной организацией СМР и услуг СК (максимальный срок выполнения – 16 рабочих дней).

3.3. Процедура – подготовка и согласование акта сверки взаимных расчетов с
подрядной организацией после приемки выполненных СМР по капитальному ремонту. (общий срок выполнения – не более 9 рабочих дней)

3.3.1. Специалист СДО ПЭУ в течение 1 рабочего дня формирует акт сверки 

взаимных расчетов с информацией о договоре, сданных актах выполненных работ, фактической оплате, датах начала и завершения выполнения работ по договору, датах фактического завершения работ в электронном виде (Директум).

3.3.2. Начальник ПЭУ в течение 4 часов согласовывает формирование акта

сверки.

3.3.3. Далее акт сверки поступает к специалисту ОУКР, который в течение 1

рабочего дня вносит в него необходимую информацию по выполнению договорных обязательств (%), наличии актов простоя, либо документов, подтверждающих что нарушение сроков выполнения работ, произошло не по вине контрагента.

3.3.4. Далее специалист ОУКР последовательно согласовывает ее
(подтверждает) с начальником ОУКР и начальником УКР. Согласование не должно превышать 4 часов каждым. 

3.3.5. Далее акт сверки поступает на рассмотрение и занесение информации о 

расторжениях, по наличию судебных разбирательств, суммах штрафов начальнику отдела претензионно-исковой работы. Занесение информации не должно превышать 4 часов. 

3.3.6. После акт сверки поступает к специалисту финансового отдела 

Финансового управления для расчетов штрафов и пеней за нарушение сроков выполнения работ с учетом ранее выставленных и отраженных в информации, предоставленной отделом претензионно-исковой работы. Расчет не должен превышать 4 часов. 

3.3.7. В случае занесения и подтверждения информации в электронном виде в

акт сверки, данный акт после этого оформляется на бумажном носителе в течение 2 часов специалистом СДО и совместно со специалистом ОУКР последовательно согласовывается с должностными лицами, перечисленными в п.3.3.9. настоящего регламента.

3.3.8. Акт сверки взаимных расчетов последовательно согласовывается:

начальником ПЭУ, специалистом ОУКР, начальником ОУКР, начальником УКР, специалистом финансового отдела Финансового управления, начальником Финансового управления. Процедуры согласования не должны превышать 4 часов каждым.

3.3.9.  Далее акт сверки взаимных расчетов поступает к заместителю 

генерального директора Фонда по управлению программой капитального ремонта МКД Нижегородской области для подготовки предложений по расчетам. Подготовка предложений по расчетам не должна превышать 4 часов. 

3.3.10. Далее акт сверки в течение 4 часов рассматривается и

подписывается Генеральным директором Фонда. 

3.3.11. После подписания акт сверки взаимных расчетов специалист ОУКР 

подготавливает в адрес подрядной организации в течение 4 часов уведомление с приложением Акта сверки взаимных расчетов и направляет данные документы на регистрацию документоведу ООРиУП и отправку заказным письмом. 

     В случае, если при формировании и согласовании акта сверки взаиморасчетов задолженность подрядной организации превышает задолженность Фонда, специалист ОУКР сообщает в вышеуказанном уведомлении требование о возврате задолженности, а также перечислении штрафных санкций в указанный срок.

3.3.12. Документовед ООРиУП регистрирует уведомление с приложением 

Акта сверки взаимных расчетов и направляет заказным письмом в адрес организации выполнившей СМР. Регистрация не должна превышать 4 часов. 

3.3.13. Специалист ОУКР в течение 1 часа после регистрации дублирует 

направление акта по электронной почте. Организация, выполнившая СМР в течение 3 рабочих дней обязана согласовать и подписать акт сверки. Представитель подрядной организации может получить акт сверки на руки у специалиста ОУКР в помещениях Фонда (общий срок выполнения – 9 рабочих дней). 

3.2. Процедура – оплата выполненных СМР по капитальному ремонту.
(общий срок выполнения – не более 8 рабочих дней)
3.2.1. После подписания акта сверки взаимных расчетов организацией, 

выполнившей СМР, специалист СДО ПЭУ в течение 1 рабочего дня оформляет заявку на оплату выполненных работ на бумажном носителе. 

3.2.2. Далее заявка последовательно согласовывается: начальником ПЭУ, 

специалистом ОУКР, начальником ОУКР, начальником УКР, заместителем генерального директора Фонда по управлению программой КР МКД. Процедуры согласования не должны превышать 4 часов каждым. 

3.2.3. После согласования указанными лицами заявка поступает для проверки в 

течение 4 часов к специалисту финансового отдела Финансового управления. 

3.2.4. Далее заявка последовательно согласовывается начальником

Финансового управления и заместителем генерального директора по финансам и экономическому развитию до 4 часов каждым. 

3.2.5. После чего заявка поступает для проверки в течение 4 часов специалисту

отдела бухгалтерского учета и на согласование также в течение 4 часов главному бухгалтеру Фонда. 

3.2.6. После данных процедур заявка поступает для утверждения Генеральному

директору Фонда. Утверждение Генеральным директором не должно превышать 2 рабочих дней с момента поступления. 

3.2.7. После утверждения заявки она направляется в отдел бухгалтерского учета

для формирования в течение 4 часов заявки на оплату расходов (общий срок выполнения – не более 8 рабочих дней).

3.3. Процедура – рассмотрение и согласование двухстороннего акта
выполненных услуг по СК и проведение оплаты за данные услуги. (общий срок выполнения – 14 рабочих дней)
3.3.1. После подписания комиссионного акт выполненных СМР и оказанных 

услуг по СК, организация, оказывавшая услуги по СК представляет в ООРиУП двухсторонний акт выполненных услуг и счета с сопроводительным письмом. Данные документы регистрируются в течение 4 часов документоведом ООРиУП

3.3.2. Далее документы передаются специалисту ОУКР, который в течение 1 
рабочего дня проверяет их на предмет соответствия по форме и содержанию.

3.3.3. После проверки документов специалист ОУКР согласовывает 

последовательно с начальником ОУКР и начальником УКР. Согласование не должно превышать по 4 часа каждым. 

3.3.4. После этого двухсторонний акт оказанных услуг СК подписывается

в течение 4 часов начальником УКР и передается специалисту СДО ПЭУ.

3.3.5. Далее специалист СДО ПЭУ в течение 1 рабочего дня оформляет 

заявку на оплату оказанных услуг на бумажном носителе.

3.3.6. После чего специалист СДО ПЭУ согласовывает данную заявку 

последовательно с начальником ПЭУ, начальником УКР и заместителем генерального директора по управлению программой КР МКД. Согласование не должно превышать 4 часов каждым. 

3.3.7. Далее заявка поступает на проверку специалисту финансового

отдела Финансового управления, который в течение 4 часов обязан провести ее рассмотрение по расчетам и согласование с начальником финансового управления и заместителем генерального директора по финансам и экономике до 4 часов каждым. 

3.3.8. После чего заявка поступает для проверки в течение 4 часов 

специалисту отдела бухгалтерского учета.

3.3.9. После проверки специалист отдела бухгалтерского учета 

согласовывает заявку в течение 4 часов с главным бухгалтером Фонда. 

3.3.10. После данных процедур заявка поступает для принятия решения об
проведении оплаты Генеральному директору Фонда. Рассмотрение заявки и принятие решения Генеральным директором не должно превышать 1 рабочего дня с момента поступления. 

3.3.11. После принятия решения и подписания заявки она направляется в 

отдел бухгалтерского учета для формирования в течение 4 часов заявки на оплату расходов специалистом отдела бухгалтерского учета (общий срок выполнения – 14 рабочих дней).
4. Раздел

Исполнение регламента и контроль за его исполнением.

(Раздел 4 вступает в действие с момента внедрения реестра исполнения процедур в электронном виде)

4.1. Процедура – внесение записей в реестр исполнения процедур.

4.1.1. Ведение реестра исполнения процедур регламента осуществляется на электронном носителе в соответствующей информационной базе.

4.1.2.  Внесение записей об исполнении процедур в реестр осуществляется непосредственно должностными лицами ответственными за исполнение процедур данного регламента.

4.1.3. Внесение записей об исполнении процедур должно проводится в момент получения документов, либо наступления момента начала исполнения процедуры определенным настоящим регламентом.

4.1.4. Несвоевременное внесение записей в реестр при их фактическом исполнении является нарушением настоящего регламента, также как фактическое неисполнение при занесении записи.

4.1.5. Не согласованное специалистами сектора внутреннего контроля изменение, или внесение записей в реестр задним числом является нарушением.

4.1.6. Изменение записей, их стирание, или внесение задним числом в реестр возможны только в случае наступления объективных, не зависящих от должностных лиц обстоятельств (например – технологический сбой базы, отключения электричества и т.п.). В таких случаях, соответствующим должностным лицом подготавливается служебная записка с изложением указанных обстоятельств на имя Генерального директора, которая согласовывается с начальником сектора внутреннего контроля и заместителем генерального директора по общим вопросам. После получения разрешения такие изменения информации в реестре проводятся под надзором специалистов сектора внутреннего контроля.

4.1.7. Любые нарушения по не санкционированному внесению, изменению, или стиранию записей еженедельно должны отслеживаться сектором внутреннего контроля. По факту обнаружения не санкционированных изменений в реестре начальник данного сектора обязан доложить о них служебной запиской на имя заместителя генерального директора по общим вопросам.

4.2. Процедура – контроль за исполнением процедур регламента.

4.2.1. Контроль за исполнением процедур регламента возлагается на

специалистов сектора внутреннего контроля Фонда.

4.2.2. Контроль осуществляется посредством ежедневного мониторинга по 

занесению записей в реестр исполнения процедур в сетевом ресурсе Фонда ответственными должностными лицами определенных настоящим регламентом.

4.2.3. В случае выявления нарушения Процедуры № 4.1. настоящего

регламента, специалист сектора внутреннего контроля в течение 4 часов с момента выявления нарушения:

- устанавливает обстоятельства нарушения посредством устного взаимодействия с лицом, нарушившим процедуру средствами телефонной связи, или лично в беседе;

- уведомляет о нарушении начальника сектора внутреннего контроля;

- подготавливает служебную записку с просьбой дать пояснения о нарушении, с изложением установленных обстоятельств на имя вышестоящего руководителя должностного лица, совершившего нарушение за подписью начальника сектора внутреннего контроля.

4.2.4. Начальник сектора внутреннего контроля проверяет предоставленную 

информацию, подписывает служебную записку и направляет ее в течение 4 часов руководителю должностного лица, совершившего нарушение.

4.2.5. Руководитель должностного лица, совершившего нарушение обязано в 

течение 4 часов направить пояснительную записку с изложением причин нарушения начальнику сектора внутреннего контроля.

4.2.6. В случае отсутствия уважительных причин, послуживших основанием

для нарушения, начальник сектора внутреннего контроля в течение 4 часов с момента поступления пояснительной записки, обязан подготовить служебную записку в письменном виде с изложением всех обстоятельств по факту нарушения и предоставить ее заместителю генерального директора по общим вопросам на рассмотрение.

4.2.7. Заместитель генерального директора по общим вопросам в течение 1
рабочего дня должен принять решение по соответствующему реагированию. В случае установления нарушения процедур без объективных, уважительных причин он обязан санкционировать проведение служебного расследования путем направления служебной записки на имя Генерального директора.

4.2.8. Генеральный директор рассматривает в течение 1 рабочего дня 

служебную записку и принимает соответствующее решение (например - о проведении служебного расследования). 

5. Раздел

Порядок проведения проверочных мероприятий 

и мониторинга исполнения регламента

5.1.  Процедура - проведение проверочных мероприятий по исполнению регламента (проводится до момента внедрения 4 Раздела настоящего

Регламента).

5.1.1.  Проведение выборочных, проверочных мероприятий по исполнению настоящего регламента осуществляется на основании утвержденного генеральным директором Фонда «Общего плана проведения выборочных проверочных мероприятий по исполнению регламента взаимодействия с подрядными организациями» (далее - «Общий план») и возлагается на сотрудников сектора внутреннего контроля Фонда.

5.1.2. «Общий план» подготавливается начальником сектора внутреннего контроля, согласовывается соответствующими должностными лицами Фонда и утверждается Приказом генерального директора Фонда. 

5.1.3.    «Общий план» готовиться ежеквартально и предоставляется за 2 недели до наступления «планового» квартала на утверждение генерального директора Фонда. 

5.1.4. «Общий план» должен предусматривать в себе проведение выборочных проверочных мероприятий не менее 2 раз в месяц.

5.1.5. «Общий план» должен отражать информацию о проверочных мероприятиях, планируемых к проведению в предстоящем (последующем) квартале, а именно:

- содержание выборочных проверочных мероприятий в отношении конкретных договоров;

- даты начала и окончания проведения выборочных проверочных мероприятий;

- информацию о должностных лицах, участвующих в проверочных мероприятиях и ответственных за их проведение.

5.1.6.  По факту утверждения «Общего плана» генеральным директором Фонда, начальник сектора внутреннего контроля, либо в его отсутствие лицо его замещающее обязаны направить «Общий план» посредством электронной почты всем сотрудникам Фонда, участвующим в проведении выборочного проверочного мероприятия в течение 1 рабочего дня с момента утверждения «Общего плана». 

5.1.7.  В случае необходимости в «Общий план» могут вноситься обоснованные изменения как по инициативе работников Фонда, так и на основании жалоб заинтересованных лиц и предписаний контрольных и надзорных органов.  

5.1.8. По запросу должностных лиц ответственных за проведение выборочных проверочных мероприятий, работниками Фонда должны незамедлительно в течение 4 часов предоставляться все необходимые документы и информация, имеющие отношение к проведению проверки.  

5.1.9.  По окончании выборочных проверочных мероприятий ответственным за их проведение должностным лицом оформляется «Акт проведения выборочных проверочных мероприятий», который должен отражать следующую информацию:

- содержание выборочных проверочных мероприятий в отношении конкретных договоров;

- даты начала и окончания проведения выборочных проверочных мероприятий;

- информацию о должностных лицах, участвующих в проверочных мероприятиях и ответственных за их проведение;

- результат проверки (выявлены, или отсутствуют нарушения соблюдения регламента);

-   по выявленным нарушениям указывается их содержание и должностные лица их совершившие;

-  подписи должностных лицах, участвующих в проверочных мероприятиях и ответственных за их проведение;

-   иная информация имеющая отношение к проведению проверки.

5.1.10. «Акт проведения выборочных проверочных мероприятий» согласовывается заместителем генерального директора по общим вопросам и утверждается генеральным директором Фонда.

5.1.11. На основании результатов проверочных мероприятий соответствующими должностными лицами может быть инициировано соответствующее служебное расследование, либо поощрение в отношении отличившихся сотрудников.  

5.2. Процедура - проведение мониторинга по исполнению регламента

(проводится до момента внедрения 4 Раздела настоящего Регламента).

5.2.1. Мониторинг исполнения регламента осуществляется посредством 

сравнительного анализа текущего периода и предыдущего (в том числе до внедрения настоящего регламента) работниками сектора внутреннего контроля в целях повышения эффективности работы Фонда. 

5.2.2. Мониторинг проводится ежеквартально на основании полученных в

результате выборочных проверочных мероприятий - «Актах проведения выборочных проверочных мероприятий» и информации за текущий и за аналогичный период предыдущего года (показателей мониторинга) в течение 10 рабочих дней.

5.2.3. Мониторинг проводится на 2 рабочий день с момента окончания

квартала, подлежащего мониторингу.

5.2.4. Показатели мониторинга оценки исполнения регламента основываются

на своевременных результатах исполнения Краткосрочного Плана региональной программы капитального ремонта, в количественном и процентном соотношениях, а именно:

-  количество и % выполненных СМР к плановым;

-  количество и % выполненных работ по ремонту и замене лифтов к плановым;

-  количество и % выполненных услуг по СК к плановым;

-  количество и % отремонтированных МКД к плановым;

- количество и % заключенных, выполненных, расторгнутых и просроченных договоров;

- суммы (в рублях) и %, взысканные и полученные Фондом в результате претензионной и исковой работы. 

     Данные показатели, также являются показателями для оценки эффективности внедрения регламента. Мониторинг исполнения регламента проводится одновременно с мониторингом оценки эффективности внедрения регламента. 

5.2.5. По результатам проведения мониторинга исполнения регламента

составляется «Акт мониторинга исполнения регламента взаимодействия с подрядными организациями и мониторинга оценки эффективности внедрения регламента».

5.2.6. «Акт мониторинга исполнения регламента взаимодействия с подрядными

организациями и мониторинга оценки эффективности внедрения регламента» должен отражать:

-   указанные в п.5.2.4. показатели;

-   сравниваемые периоды по датам;

- причины повышения, или снижения эффективности работы Фонда по исполнению и внедрению регламента взаимодействия;

-   предложения по повышению эффективности работы Фонда по исполнению и внедрению регламента взаимодействия;

-   подписи должностных лицах, участвующих в мониторинге;

-   иная информация имеющая отношение к проведению мониторинга.

5.2.7. «Акт мониторинга исполнения регламента взаимодействия с подрядными

организациями и мониторинга оценки эффективности внедрения регламента» согласовывается заместителем генерального директора по общим вопросам и утверждается генеральным директором Фонда.
5.2.8. «Акт мониторинга исполнения регламента взаимодействия с подрядными

организациями и мониторинга оценки эффективности внедрения регламента», является основанием для внесения изменений в содержание настоящего регламента.
6. Раздел

Образцы документов, используемых при заключении договора на оказание услуг и (или) выполнение работ по капитальному ремонту общего имущества многоквартирных домов и в работе регламента
Приложение № 1
к Договору № _______________________

от  «_____» __________________20_____г.
А К Т

ПРИЕМКИ РАБОТ И ОКАЗАННЫХ УСЛУГ, ВЫПОЛНЕННЫХ В ПРОЦЕССЕ КАПИТАЛЬНОГО РЕМОНТА ОБЩЕГО ИМУЩЕСТВА В МКД (ДАЛЕЕ-МКД), РАСПОЛОЖЕННОМ ПО АДРЕСУ: 

______________________________________________________________________________

(указать адрес МКД в соответствии с договором и краткосрочным планом)
г. _____________________





 «___» __________201___г.

(указать местоположение МКД)
Приемочная комиссия (далее-Комиссия), созданная некоммерческой организацией «Фонд капитального ремонта многоквартирных домов, расположенных на территории Нижегородской области» (далее – технический заказчик) решением (приказом) от «____» _________ 201___ г. № _______________ под председательством:

__________________________________________________________________________________

(ФИО, должность)

руководствуясь порядком осуществления приемки оказанных услуг и (или) выполненных работ по капитальному ремонту общего имущества в многоквартирных домах, расположенных на территории Нижегородской области, 

УСТАНОВИЛА:

1. Техническим заказчиком (региональным оператором) предъявлено к приемке в эксплуатацию законченное капитальным ремонтом имущество собственников помещений в МКД по адресу:

______________________________________________________________________

(указать адрес МКД в соответствии с договором и краткосрочным планом)
2. Выполненные работы по капитальному ремонту:

__________________________________________________________________________________

(указать наименование вида работ в соответствии со ст.20 Закона Нижегородской области от 23.12.2014 N 195-З и договором)

__________________________________________________________________________________

(указать наименование вида работ в соответствии со ст.20 Закона Нижегородской области от 23.12.2014 N 195-З и договором)

3. Капитальный ремонт общего имущества в МКД осуществлен подрядной организацией:

__________________________________________________________________________________  

(указать наименование организации)

по договору с техническим заказчиком (региональным оператором):

   № _______________________________от «_____» ______________20___ г. 

4. Проектная документация на капитальный ремонт общего имущества в МКД разработана:

__________________________________________________________________________________  

(указать наименование организации)
5. Инструментальный (приемочный) осмотр произведен организацией, осуществляющей строительный контроль (технический надзор):

__________________________________________________________________________________  

(указать наименование организации)
6. Комиссии представлена техническая и исполнительная документация в полном объеме.

7. Подрядная организация в течение гарантийного срока, установленного договором с техническим заказчиком №________________  от «___» _______ 20__г., гарантирует качество ремонтно-строительных работ, выполненных в соответствии с проектной документацией/ техническим заданием, договором, и устранение за свой счет допущенных по его вине недостатков (дефектов), обнаруженных в процессе эксплуатации в выполненных им работах в МКД.

8. Стоимость работ по капитальному ремонту общего имущества в МКД, предъявленных к приемки составляет:________________________________________________________руб. ______ коп., 
(указывается стоимость выполненных работ в соответствии с КС-2).

в том числе НДС ____% - ___________руб. /без НДС.
9. Услуги строительного контроля (технического надзора) за проведением капитального ремонта общего имущества многоквартирных домов, расположенных на территории Нижегородской области были оказаны _________________________________________________  
                                                                                     (указать наименование организации)
в соответствии с условиями договора № _____________________от «_____» __________20___ г.
10. Стоимость услуг строительного контроля (технического надзора) за проведением работ по капитальному ремонту общего имущества в МКД с учетом ставки строительного контроля согласно договора равной ___________% от стоимости выполненных работ по капитальному ремонту общего имущества в МКД и предъявленных к приёмки, составляет:_________________________________________________________________руб. ______ коп., 
(указывается стоимость выполненных работ в соответствии с КС-2).

в том числе НДС ____% - ___________руб. /без НДС.

11. Настоящий акт составлен в _______ экземплярах.

РЕШЕНИЕ ПРИЕМОЧНОЙ КОМИССИИ:
1. Предъявленные работы по капитальному ремонту
__________________________________________________________________________________

(указать наименование вида работ в соответствии со ст.20 Закона Нижегородской области от 23.12.2014 N 195-З)

__________________________________________________________________________________

(указать наименование вида работ в соответствии со ст.20 Закона Нижегородской области от 23.12.2014 N 195-З)
в МКД по адресу:

______________________________________________________________________

(указать адрес МКД в соответствии с договором и краткосрочным планом)
__________________________________________________________________________________
(Принять / Не принять)

2. Общее имущество МКД, предъявленное к приемке считать готовым к эксплуатации.

3. Предъявленные услуги строительного контроля (технического надзора) за проведением капитального ремонта общего имущества многоквартирных домов, расположенных на территории Нижегородской области оказаны надлежащим образом и отвечают по качеству предъявляемым требованиям. 

4. Оказанные услуги строительного контроля (технического надзора) за проведением капитального ремонта общего имущества многоквартирных домов, расположенных на территории Нижегородской области ________________________________________________

(Принять / Не принять)

ПРЕДСЕДАТЕЛЬ КОМИССИИ:

Представитель НКО «Нижегородский фонд ремонта МКД» 

________________        ______________________________________________________________, 

МП                                                                                                            Ф.И.О, должность

действует на основании _____________________________________________________________

ЧЛЕНЫ КОМИССИИ (СОГЛАСОВАНО):

Подрядная организация:

__________________________________________________________________________________  

(указать наименование организации)
________________        ______________________________________________________________, 

МП                                                                                                            Ф.И.О, должность

действует на основании _____________________________________________________________

Организация, осуществляющая строительный контроль (технический надзор):

__________________________________________________________________________________  

(указать наименование организации)
________________        ______________________________________________________________, 

МП                                                                                                            Ф.И.О, должность

действует на основании _____________________________________________________________

Представитель государственной жилищной инспекции по Нижегородской области:
__________________________________________________________________________________  

(указать наименование организации)
________________        ______________________________________________________________, 

МП                                                                                                            Ф.И.О, должность

действует на основании _____________________________________________________________

Лицо, уполномоченное собственниками помещений МКД в приёмке выполненных работ (согласно п.2 ст.190 ЖК РФ):

_________________________________________________________________________________, 

Ф.И.О, должность

действует на основании _____________________________________________________________

Представитель министерства энергетики и ЖКХ Нижегородской области:

________________        ______________________________________________________________, 

МП                                                                                                            Ф.И.О, должность

действует на основании _____________________________________________________________

СОГЛАСОВАНО:

Представитель органа местного самоуправления:
__________________________________________________________________________________  

(указать наименование организации)
________________        ______________________________________________________________, 

МП                                                                                                            Ф.И.О, должность

действует на основании _____________________________________________________________

________________        ______________________________________________________________, 

МП                                                                                                            Ф.И.О, должность

действует на основании _____________________________________________________________

________________        ______________________________________________________________, 

МП                                                                                                            Ф.И.О, должность

действует на основании _____________________________________________________________
Приложение № 2
к Договору № _______________________

от  «_____» __________________20_____г.

____________________                                                   «___»____________ ____ г.

  (место составления)
АКТ

передачи объекта для капитального ремонта общего имущества

____________________                                                   «___»____________ ____ г.

  (место составления)
Представитель организации, осуществляющей строительный контроль (технический надзор) на Объекте (далее - Представитель Заказчика) ____________________________________________

в лице ____________________________________________________________________________

на основании ______________________________________________________________________

Управляющая компания _____________________________________________________________

в лице ____________________________________________________________________________

на основании ______________________________________________________________________

Подрядная организация _____________________________________________________________

в лице ____________________________________________________________________________

на основании ______________________________________________________________________

Уполномоченный представитель собственников помещений МКД _________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________Составили настоящий Акт о передаче под капитальный ремонт (фасада, системы водоотведения, системы холодного водоснабжения, системы электроснабжения, …) многоквартирного дома по адресу: ____________________________________________________

__________________________________________________________________________________

в рамках Договора №_______________________от___________20__г. 

Проектная документация №________________ разработана ______________________________

__________________________________________________________________________________

Сроки выполнения работ:

Начало: «___» _________________20__г.

Окончание: «___» _________________20__г.

В результате осмотра установлено: ____________________________________________________

__________________________________________________________________________________

Место размещения информационной таблицы___________________________________________

Место размещения контейнера (-ов) ___________________________________________________

Наличие и расположение точек подключения___________________________________________  __________________________________________________________________________________

Наличие расписок от собственников помещений об отказе в доступе к системе __________________________________________________________________________________

Представитель Заказчика 
/

/

       м.п.
подпись 
Ф.И.О.

Управляющая компания 
/

/

       м.п.
подпись 
Ф.И.О.

Подрядчик 
/

/

       м.п.
подпись 
Ф.И.О.

Уполномоченный представитель собственников помещений МКД


/

/


                         подпись 
                                      Ф.И.О.

Приложение № 3
к Договору № _______________________

от  «_____» __________________20_____г.

АКТ ПРОСТОЯ

____________________                                                   «___»____________ ____ г.

  (место составления)

Представитель Заказчика (организации, осуществляющей строительный контроль (технический надзор) на Объекте) ________________________________________________________________

в лице ____________________________________________________________________________

на основании ______________________________________________________________________

в присутствии 

Подрядной организации _____________________________________________________________

в лице ____________________________________________________________________________

на основании ______________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

в лице ____________________________________________________________________________

на основании ______________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

в лице ____________________________________________________________________________

на основании ______________________________________________________________________

составлен настоящий акт о простое

в период с «___» ____________ 201_ г.  по «___» ____________ 201_ г.  

в связи с __________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

(указываются причины простоя, даты начала и окончания простоя)

Подписи:
____________________        _____________________

    


   (подпись)      


(Ф.И.О.)

_____________________        _____________________

                                                   (подпись)                

(Ф.И.О.)

_____________________        _____________________

                                                    (подпись)           

(Ф.И.О.)


Приложение № 4
к Договору № _______________________

от  «_____» __________________20_____г.

АКТ ОБНАРУЖЕНИЯ НЕДОСТАТКОВ (ДЕФЕКТОВ) 

______________________                                                               «____» ______________ 20____г.

   (место составления)
 
Мы, нижеподписавшиеся, уполномоченные представители: 

Представитель Заказчика (организации, осуществляющей строительный контроль (технический надзор) на Объекте _________________________________________________________________

в лице ____________________________________________________________________________

на основании ______________________________________________________________________

Управляющая компания _____________________________________________________________

в лице ____________________________________________________________________________

на основании ______________________________________________________________________

Подрядная организация _____________________________________________________________

в лице ____________________________________________________________________________

на основании ______________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

в лице ____________________________________________________________________________

на основании ______________________________________________________________________

составили настоящий акт в том, что при производстве __________________________________                                                                                                                      

(вид работ)
по адресу:_______________________________________________________________________

(адрес объекта)

обнаружены, следующие недостатки (дефекты):

	Наименование недостатков (дефектов) 
	Единица измерения
	Объем недостатков (дефектов)  (количество)
	Установленный срок (дата) на устранение обнаруженных недостатков (дефектов)

	
	
	
	

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	


Причины, по которым были допущенным недостатки (дефекты):

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Подписи представителей сторон:

Представитель Заказчика 
/

/

 м.п.
подпись 
Ф.И.О.

Управляющая компания 
/

/

м.п.
подпись 
Ф.И.О.

Подрядчик 
/

/

  м.п.
подпись 
Ф.И.О.

_______________ 
/

/

                                                                            м.п.
подпись 
Ф.И.О.


Приложение № 5
к Договору № _______________________

от  «_____» __________________20_____г.

АКТ ОБ УСТРАНЕНИИ НЕДОСТАТКОВ (ДЕФЕКТОВ)

______________________                                                               «____» ______________ 20____г.

   (место составления)
 
Мы, нижеподписавшиеся, уполномоченные представители: 

Представитель Заказчика (организации, осуществляющей строительный контроль (технический надзор) на Объекте) __________________________________________________________________________________

в лице ____________________________________________________________________________

на основании ______________________________________________________________________

Управляющая компания _____________________________________________________________

в лице ____________________________________________________________________________

на основании ______________________________________________________________________

Подрядная организация _____________________________________________________________

в лице ____________________________________________________________________________

на основании ______________________________________________________________________

составили настоящий акт в том, что выявленные и отраженные в акте обнаружения недостатков (дефектов) от «______» ______________ 201_____ г.недостатки (дефекты) при производстве _________________________________________________________________________________

(вид работ)
по адресу:

_________________________________________________________________________________

(адрес объекта)

устранены в следующем объеме:

	Наименование недостатков (дефектов) 
	Единица измерения
	Объем недостатков (дефектов)  (количество)
	Установленный срок (дата) на устранение  обнаруженных недостатков (дефектов)
	Отметка об устранении, выявленных замечаний

	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Подписи представителей сторон:

Представитель Заказчика 
/

/

                                                                            м.п.
подпись 
Ф.И.О.

Управляющая компания 
/

/

                                                                            м.п.
подпись 
Ф.И.О.

Подрядчик 
/

/

                                                                            м.п.
подпись 
Ф.И.О.

_______________ 
/

/

                                                                            м.п.
подпись 
Ф.И.О.


Приложение № 6
к Договору № _______________________

от  «_____» __________________20_____г.

АКТ ВЫВЕРКИ ОБЪЕМОВ РАБОТ

   на Объекте: ______________________________________________________________________

   по договору №_____________________________ от "__" ________ 20__ г.

____________________                                                                          «___»____________ ____ г.

  (место составления)

Комиссия в составе:

Представитель Заказчика (организации, осуществляющей строительный контроль (технический надзор) на Объекте) ________________________________________________________________

в лице ____________________________________________________________________________

на основании ______________________________________________________________________

Подрядной организации _____________________________________________________________

в лице ____________________________________________________________________________

на основании ______________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

в лице ____________________________________________________________________________

на основании ______________________________________________________________________

во исполнение положений договора №______ от "___" ________________ 20__ г.

составили настоящий Акт выверки объемов работ на Объекте: __________________________________________________________________________________ 

о нижеследующем:

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

Замечания Заказчика: _______________________________________________________________

Замечания Подрядной организации:___________________________________________________

Замечания организации, осуществляющей строительный контроль (технический надзор) на Объекте: _____________________________:____________________________________________

    Настоящий акт составлен в 3 (трех) подлинных экземплярах, по одному для каждого из участников и свидетельствует об объеме фактически выполненных работ на Объекте. Настоящий Акт не является актом приема-передачи выполненных работ.

    Подписи членов Комиссии:

_______________ 
/

/

                                                                            м.п.
подпись 
Ф.И.О.

_______________ 
/

/

                                                                            м.п.
подпись 
Ф.И.О.

_______________ 
/

/

                                                                            м.п.
подпись 
Ф.И.О.

    Приложения:

    1. ______________________________________________________________________________

    2. ______________________________________________________________________________

Приложение № 7
к Договору № _______________________

от  «_____» __________________20_____г.

АКТ
выявленных замечаний в процессе приемки выполненных работ (по капитальному ремонту общего имущества МКД / по разработке проектной и сметной документации) по адресу: __________________________________________________________________

(адрес объекта)

____________________                                                                                   «____»______________201__год

  (место составления)

Заказчик, в лице ________________________________________________________________________________________________________________________________________

Подрядная организация (Подрядчик), в лице ________________________________________________________________________________________________________________________________________

Иные лица, участвующие в приемке выполненных работ (по капитальному ремонту общего имущества МКД / по разработке проектной и сметной документации):

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Руководствуясь нормами и правилами производства и приемки работ составили настоящий акт о нижеследующем:

Предъявленные к приемке работы по капитальному ремонту /проектная и сметная документация ____________________________________________________________________________________________________________________________________________

Многоквартирного дома, расположенного по адресу _______________________________________________________________________________________

Работы производились в соответствии с договором (на выполнение работ по капитальному ремонту общего имущества в МКД / на разработку проектной и сметной документации на капитальный ремонт общего имущества в многоквартирных домах) № _________________от «____»_________________.201_____ г.

Предъявленные к приемке работы (по капитальному ремонту общего имущества МКД/ по разработке проектной и сметной документации выполнены со следующими замечаниями / без замечаний:

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Примечание: __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Выявленные замечания устранить в срок: _________________________________________________

Подписи представителей сторон:

Представитель Заказчика 
/

/

                                                                            м.п.
подпись 
Ф.И.О.

Подрядчик 
/

/

                                                                            м.п.
подпись 
Ф.И.О.

_______________ 
/

/

                                                                            м.п.
подпись 
Ф.И.О.
Подписано (согласовано):

_______________________________        _______________________________________, на
Наименование организации,  должность,                                                           подпись,                                    Ф.И.О, 

основании чего действует ______________________________________________________

_______________________________        ________________    _______________________, на
       Наименование организации,  должность,                                                           подпись,                                    Ф.И.О, 

основании чего действует ______________________________________________________

_______________________________        ________________    _______________________, на
       Наименование организации,  должность,                                                           подпись,                                    Ф.И.О, 

основании чего действует ______________________________________________________

_______________________________        ________________    _______________________, на
       Наименование организации,  должность,                                                           подпись,                                    Ф.И.О, 

основании чего действует ______________________________________________________









Приложение № 8
к Договору № _______________________

от  «_____» __________________20_____г.

АКТ ПРОВЕРКИ СОБЛЮДЕНИЯ

 ТРЕБОВАНИЙ ОХРАНЫ ТРУДА И БЕЗОПАСНОСТИ РАБОТ
ОБЪЕКТ:  «____________________________________________________________________________»

(адрес объекта)

____________________                                                                          «___»____________ ____ г.

  (место составления)

Представитель Заказчика (организации, осуществляющей строительный контроль (технический надзор) на Объекте) __________________________________________________________________________________

в лице ____________________________________________________________________________

на основании ______________________________________________________________________

Подрядной организации _____________________________________________________________

в лице ____________________________________________________________________________

на основании ______________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

в лице ____________________________________________________________________________

на основании ______________________________________________________________________

составили настоящий Акт проверки соблюдения требования охраны труда и безопасности работ который подтверждает, что на момент проверки было выявлено: 

Перечень выявленных нарушений по организации производства работ на объекте:

1. журнал производства работ:

2. журнал сварочных работ:

3. допуски к работе: сварщика

                                             прораба

4. аптечка:

5. акт (разрешение) на передачу объекта в ремонт:

6. огневые работы: наряд-допуск

                                          наличие: огнетушителя, песка, ведра с водой, кошмы

7. аншлаги:

8. испытанная инвентарная лестница (для спуска в котлованы):

9. монтажные пояса со страховочными веревками:

10. утвержденный график производства работ:

11. список работников:

12. спец.одежда и наличие касок:

13. ограждение мест производства работ:

Перечень выявленных нарушений по технологии производства работ на объекте:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Сроки выполнения работ (соответствие с утвержденным графиком):

________________________________________________________________________________________

Примечания: _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

Приложения:

1. _________________________________________________________________________________________

2. _________________________________________________________________________________________

ПОДПИСИ:

_______________ 
/

/

                                                                            м.п.
подпись 




Ф.И.О.

_______________ 
/

/

                                                                            м.п.
подпись 




Ф.И.О.

_______________ 
/

/

                                                                            м.п.
подпись 




Ф.И.О.


Приложение № 9
к Договору № _______________________

от  «_____» __________________20_____г.

Минимальный перечень исполнительной документации

Система холодного и горячего водоснабжения

1. Общий журнал работ (Р

HYPERLINK "http://www.ispolnitelnaya.ru/normativdocs/RD/RD-11-05-2007.html"Д 11-05-2007)

2. Журнал сварочных работ (Приложение В СП 70.13330.2012)

3. Акты освидетельствования скрытых работ (РД-11-02-2006, СНиП 3.03.01-87, СНиП 3.04.01-87)

4. Акт гидростатического испытания на герметичность (СП 73.13330.2012 Внутренние санитарно-технические системы зданий. Актуализированная редакция СНиП 3.05.01-85)

5. Акт промывки системы (СП 73.13330.2012 Внутренние санитарно-технические системы зданий. Актуализированная редакция СНиП 3.05.01-85)

6. Акты, подтверждающие безопасность объекта (при необходимости) (Методические рекомендации по приемке систем АПЗ, СНиП 2.04.01-85, РД 34.21.122-87, ГОСТ 16363-76, СНиП 3.05.04-85)

7. Исполнительный чертеж (схема) водопровода (РД-11-02-2006, СНиП 3.05.02-85, СНиП 3.02.01-87, СНиП 3.03.01-87, СНиП 3.04.01-87, СНиП III-10-75, СНиП 3.05.03-85, СНиП 3.05.06-85)

8. Сертификаты, паспорта, удостоверяющие качество и безопасность труб, материалов, конструкций и деталей, примененных при производстве работ (РД-11-02-2006)

Система внутренней канализации и водостоков

1. Общий журнал работ (Р

HYPERLINK "http://www.ispolnitelnaya.ru/normativdocs/RD/RD-11-05-2007.html"Д 11-05-2007).

2. Акты освидетельствования скрытых работ (РД-11-02-2006, СНиП 3.03.01-87, СНиП 3.04.01-87)

3. Акт испытания системы внутренней канализации и водостоков (на пролив) (СП 73.13330.2012 Внутренние санитарно-технические системы зданий. Актуализированная редакция СНиП 3.05.01-85)

4. Акты, подтверждающие безопасность объекта (при необходимости) (Методические рекомендации по приемке систем АПЗ, СНиП 2.04.01-85, РД 34.21.122-87, ГОСТ 16363-76, СНиП 3.05.04-85)

5. Исполнительный чертеж (схема) системы канализации, в т.ч. наружной сети канализации (выпуски) (РД-11-02-2006, СНиП 3.02.01-87, СНиП 3.05.02-85, СНиП 3.03.01-87, СНиП 3.04.01-87, СНиП III-10-75, СНиП 3.05.03-85, СНиП 3.05.06-85)

6. Исполнительный чертеж (схема) по восстановленному благоустройству территории после ремонта выпусков системы канализации (РД-11-02-2006, СНиП 3.02.01-87, СНиП 3.03.01-87, СНиП 3.04.01-87, СНиП III-10-75, СНиП 3.05.03-85, СНиП 3.05.06-85)

7. Сертификаты, паспорта, удостоверяющие качество материалов, конструкций и деталей, примененных при производстве работ (РД-11-02-2006)

Система отопления

1. Общий журнал работ (Р

HYPERLINK "http://www.ispolnitelnaya.ru/normativdocs/RD/RD-11-05-2007.html"Д 11-05-2007).

2. Журнал сварочных работ (Приложение В СП 70.13330.2012).

3. Акты освидетельствования скрытых работ (РД-11-02-2006, СНиП 3.03.01-87, СНиП 3.04.01-87)

4. Акт гидростатического испытания системы внутренней системы отопления (СП 73.13330.2012 Внутренние санитарно-технические системы зданий. Актуализированная редакция СНиП 3.05.01-85).

5. Акт приемки системы и выпусков водостока здания (СП 73.13330.2012 Внутренние санитарно-технические системы зданий. Актуализированная редакция СНиП 3.05.01-85).

6. Акты, подтверждающие безопасность объекта (при необходимости) (Методические рекомендации по приемке систем АПЗ, СНиП 2.04.01-85, РД 34.21.122-87, ГОСТ 16363-76, СНиП 3.05.04-85)

7. Исполнительный чертеж (схема) системы отопления (РД-11-02-2006, СНиП 3.02.01-87, СНиП 3.05.02-85, СНиП 3.03.01-87, СНиП 3.04.01-87, СНиП III-10-75, СНиП 3.05.03-85, СНиП 3.05.06-85)

8. Сертификаты, паспорта, удостоверяющие качество труб, материалов, конструкций и деталей, примененных при производстве работ (РД-11-02-2006)

Электромонтажные работы

1. Общий журнал работ (Р

HYPERLINK "http://www.ispolnitelnaya.ru/normativdocs/RD/RD-11-05-2007.html"Д 11-05-2007).

2. Акты освидетельствования скрытых работ (РД-11-02-2006, СНиП 3.03.01-87, СНиП 3.04.01-87)

3. Свидетельство о регистрации лаборатории (РД-11-02-2006)

4. Протокол измерения сопротивления изоляции проводов и кабелей (РД-11-02-2006)

5. Протокол проверки срабатывания автоматических выключателей (РД-11-02-2006)

6. Протокол измерения тока однофазного короткого замыкания (сопротивление петли «фаза-нуль») (РД-11-02-2006)

7. Протокол измерения контуров заземления (РД-11-02-2006)

8. Протокол проверки наличия цепи между заземлителями и заземляемыми элементами (РД-11-02-2006)

9. Исполнительный чертеж (схема) системы (РД-11-02-2006, СНиП 3.02.01-87, СНиП 3.03.01-87, СНиП 3.04.01-87, СНиП III-10-75, СНиП 3.05.03-85, СНиП 3.05.06-85)

10. Акты, подтверждающие безопасность объекта, акты проверки, готовности и т.д.(при необходимости)(Методические рекомендации по приемке систем АПЗ, СНиП 2.04.01-85, РД 34.21.122-87, ГОСТ 16363-76, СНиП 3.05.04-85, СНиП 3.05.06-85, РД-11-02-2006)

11. Сертификаты, паспорта, удостоверяющие качество материалов, конструкций и деталей, примененных при производстве работ (РД-11-02-2006)

Ремонт крыши

1. Общий журнал работ (Р

HYPERLINK "http://www.ispolnitelnaya.ru/normativdocs/RD/RD-11-05-2007.html"Д 11-05-2007).

2. Акты освидетельствования скрытых работ (РД-11-02-2006, СНиП 3.03.01-87, СНиП 3.04.01-87), в т.ч.

- антисептирование и огневая защита деревянных конструкции;

- пароизоляция кровли;

- теплоизоляция кровли;

- устройство слоев рулонного кровельного покрытия (акт составляется на каждый слой);

- монтаж скрытых устройств молниезащиты и заземления.

3. Акты, подтверждающие безопасность объекта, акты на испытание ограждения крыши (при необходимости) (Методические рекомендации по приемке систем АПЗ, СНиП 2.04.01-85, РД 34.21.122-87, ГОСТ 16363-76, СНиП 3.05.04-85)

4. Исполнительная схема/чертеж кровли (для плоских крыш) (РД-11-02-2006, СНиП 3.02.01-87, СНиП 3.03.01-87, СНиП 3.04.01-87, СНиП III-10-75, СНиП 3.05.03-85, СНиП 3.05.06-85)

5. Сертификаты, паспорта, удостоверяющие качество материалов, конструкций и деталей, примененных при производстве работ(РД-11-02-2006)

Ремонт фасадов, подвальных помещений

1. Общий журнал работ (Р

HYPERLINK "http://www.ispolnitelnaya.ru/normativdocs/RD/RD-11-05-2007.html"Д 11-05-2007).

2. Акты освидетельствования скрытых работ (РД-11-02-2006, СНиП 3.03.01-87, СНиП 3.04.01-87)

3. Исполнительный схема/чертеж фасада (РД-11-02-2006, СНиП 3.02.01-87, СНиП 3.03.01-87, СНиП 3.04.01-87, СНиП III-10-75, СНиП 3.05.03-85, СНиП 3.05.06-85)

4. Сертификаты, паспорта, удостоверяющие качество материалов, конструкций и деталей, примененных при производстве работ(РД-11-02-2006)

Ремонт фундаментов
1. Общий журнал работ (Р

HYPERLINK "http://www.ispolnitelnaya.ru/normativdocs/RD/RD-11-05-2007.html"Д 11-05-2007)

2. Акты освидетельствования скрытых работ (РД-11-02-2006, СНиП 3.03.01-87, СНиП 3.04.01-87)

3. Акты освидетельствования ответственных конструкций (РД-11-02-2006, СНиП 3.02.01-87) 

4. Исполнительный схема/чертеж (РД-11-02-2006, СНиП 3.02.01-87, СНиП 3.03.01-87, СНиП 3.04.01-87, СНиП III-10-75, СНиП 3.05.03-85, СНиП 3.05.06-85)

5. Сертификаты, паспорта, удостоверяющие качество материалов, конструкций и деталей, примененных при производстве работ (РД-11-02-2006)

Общие сведения

1. Оригинал или заверенная копия акта (сопроводительного письма) о передаче лицу, осуществляющему управление МКД, скомплектованной и сброшюрованной в соответствии с требованиями настоящего договора исполнительной документации.

2. Заверенные надлежащим образом копии актов (должны быть вшиты в экземпляр исполнительной документации Заказчика), подтверждающие факт сдачи исполнительно-технической документации в организацию, осуществляющую управление МКД и в организацию, осуществляющую строительный контроль на объекте.

3. Оригиналы или заверенные копии документов (расписок, актов), подтверждающих факт возмещения ущерба и отсутствия претензий у собственников.

Приложение № 10
к Договору № _______________________

от  «_____» __________________20_____г.
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ИНФОРМАЦИЯ О КАПИТАЛЬНОМ РЕМОНТЕ

ОБЩЕГО ИМУЩЕСТВА В МКД
АДРЕС ОБЪЕКТА: _________________________________________________________________________________________

ПЕРЕЧЕНЬ РАБОТ: Капитальный ремонт______________________________________________________________________

СРОКИ ПРОВЕДЕНИЯ РАБОТ: с ____________20___ г. по ______________20__ г.

ЗАКАЗЧИК: НКО «Нижегородский фонд ремонта МКД» 

	ПОДРЯДНАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ:
	СТРОИТЕЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ:

	Контактное лицо:
	Контактное лицо:

	Телефон2:
	Телефон2:

	Адрес эл. почты: 
	Адрес эл. почты:



Требования к оформлению информационной таблицы:

Информационный щит изготавливается из полимерных (стойких к атмосферным воздействиям) материалов. Размер щита – формат А2 (420 ммх594 мм). Фон – белый

Место установки – на стене МКД в каждом подъезде.

2 – указывать действующий мобильный телефон

Приложение № 11
к Договору № _______________________

от  «_____» __________________20_____г.

РАСЧЕТ СТОИМОСТИ ДОГОВОРА

на выполнение работ по проведению капитального ремонта общего имущества многоквартирного(-ых)  дома(-ов)
	  № п/п
	Наименование 

(объект (адрес), вид работ)
	Стоимость выполнения отдельных видов работ (в т.ч. НДС) в соответствии со сметной документацией (начальная (максимальная) цена договора), руб.
	Договорной коэффициент
	Стоимость выполнения отдельных видов работ с учетом договорного коэффициента по видам работ, в т.ч. НДС, руб.

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Нижегородская область, Воскресенский муниципальный район, р.п. Воскресенское, ул. Ленина, д. 93
	
	
	

	1.1.
	Ремонт системы холодного водоснабжения
	133 200,00
	1,00
	133 200,00

	1.2.
	Ремонт системы электроснабжения
	315 456,00
	1,00
	315 456,00

	1.3.
	Ремонт крыши
	1 811 510,40
	1,00
	1 811 510,40

	1.4.
	Ремонт фасада
	1 632 061,20
	1,00
	1 632 061,20

	
	Итого по объекту:
	3 892 227,60
	1,00
	3 892 227,60

	2.
	Нижегородская область, Воскресенский муниципальный район, р.п. Воскресенское, ул. Февральская, д. 19
	
	
	

	2.1.
	Ремонт крыши
	2 845 026,00
	1,00
	2 845 026,00

	2.2.
	Ремонт подвальных помещений, относящихся к общему имуществу МКД
	421 968,00
	1,00
	421 968,00

	
	Итого по объекту:
	3 266 994,00
	1,00
	3 266 994,00

	
	Всего по договору
	7 159 221,60
	1,00
	7 159 221,60


Приложение № 15
к Договору № _______________________

       от  «_____» __________________20_____г.

ЕЖЕНЕДЕЛЬНЫЙ ОТЧЕТ ОБ ИСПОЛНЕНИИ ДОГОВОРА 

ПОДРЯДЧИК: _____________________________     ДОГОВОР: №_________________________   от «_____» ___________ 201___ г.

                                                                 (наименование организации) 

ПЕРИОД ОТЧЕТА: с «_____» _____________ 201___ г.  по «_____» ____________ 201___ г.
	№ п/п
	Информация по МКД из договора
	Информация о выполнении работ по МКД
	Примечание

	
	Адрес многоквартирного дома
	Срок выполнения работ по МКД по договору

	Отклонение от сроков по договору,

календ. дни

	Наименование работ, выполняемых по МКД в отчетный период

	Ориент. процент выполнения работ по МКД в отчетный период, %
	Текущий статус выполнения работ
	Наименование работ, планируемых к выполнению по МКД в последующий отчетный период

	Отклонения от графика производства работ (причины)
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


ДОПОЛНИТЕЛЬНО: ____________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________

Приложение:(фотоотчет с нумерацией фото согласно № п/п Объекта, МКД)
1.Фото № _________________________

_____________________________________               __________________              ___________________________
     «____» ______________   201__г.(должность)                                                                                   (МП, подпись)                                                                          (ФИО)

Подрядчик/контактное лицо: телефон, ФИО, должность

 Приложение № 19
к Договору № _______________________

       от  «_____» __________________20_____г.
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ПАМЯТКА ПОДРЯДНОЙ ОРГАНИЗАЦИИ

о контактной информации НКО «Нижегородский фонд ремонта МКД»

	ФИО
	Должность
	Телефон (рабочий, сотовый), 

адрес электронной почты
	Кабинет

	
	Инженер
	
	

	
	Начальник отдела управления реализации проектов капитального ремонта МКД
	
	

	
	Начальник управления реализации проектов капитального ремонта МКД 
	
	

	
	Заместитель генерального директора по управлению программой КР МКД
	
	



В случае отсутствия возможности связаться с представителями НКО «Нижегородский фонд ремонта МКД» по указанным контактным данным, предлагаем оставить всю необходимую информацию в приемной НКО «Нижегородский фонд ремонта МКД» по телефону 422-22-23, факсу 422-22-28 или электронной почте official@fkrnnov.ru.

Приложение № 16

к Договору № _______________________
от  «_____» __________________20_____г.
	Некоммерческая организация «Фонд капитального ремонта многоквартирных домов, расположенных на территории Нижегородской области»

(НКО «Нижегородский фонд ремонта МКД»)

Верхне-Волжская наб., д.8/59 г. Нижний Новгород, 603005, тел. 202 25 65


Акт обследования работ№ _______ от «___» ____201__ г.

Объект: __________________________________________________________________________
Наименование объекта, адрес
 Мы, нижеподписавшиеся, уполномоченные представители:
Заказчика: __________________________________________________________________________
(организация, должность, ФИО)

Подрядчика: _______________________________________________________________________
(организация, должность, ФИО)

Организации, осуществляющей строительный контроль: __________________________________________________________________________________

(организация, должность, ФИО)

Проектной организации: _____________________________________________________________
(организация, должность, ФИО)

Органа местного самоуправления: ____________________________________________________

(организация, должность, ФИО)

составили настоящий акт в том, что:

1. При выполнении строительно-монтажных работ по договору №______  от «__» ___ 201​​​​​__г. возникла необходимость выполнения дополнительных работ/исключения работ в связи с __________________________________________________________________________________________________ 

(указать причины необходимости выполнения дополнительных работ)

	№ п/п
	Наименование работ, материалов 

(формулы подсчета их объемов)
	Ед.изм.
	Объем

работ
	
	Примечание

	
	Раздел: Исключаемые работы
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	Раздел: Дополнительные работы
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


2. Приняли решение о согласовании необходимости выполнения вышеуказанных дополнительных работ по капитальному ремонту МКД. 

Представитель заказчика: _________________________________________________________________                                                МП                                                                                                                                             (подпись, расшифровка, на основании чего действует )

Представитель подрядчика: ______________________________________________________________
МП(подпись, расшифровка, на основании чего действует)                                                                                                

Представитель организации, осуществляющей строительный контроль: __________________________________________________________________________________

МП                                                                                                                                           (подпись, расшифровка, на основании чего действует)

 Представитель проектной организации: _________________________________________________

МП                                                                                                                                               (подпись, расшифровка, на основании чего действует)

Представитель органа местного самоуправления: ________________________________________

МП                                                                                                                                                                              (подпись, расшифровка, на основании чего действует)

Представитель собственников помещений МКД
:________________________________________
                                                                                                                                                                                    (подпись, расшифровка, на основании чего действует)

Образец 

Приложение № 18

к Договору № _______________________
от  «_____» __________________20_____г.
Детализированный график

производства работ

	№
	Адрес МКД
	Вид работ
	Мероприятие
	Дата начала
	Дата завершения
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Приложение №1 к Регламенту
[image: image3.emf]Приложение №1  

к дополнительному соглашению №_____от___________________

к договору № (указывается номер договора) от (указывается дата договора)

СОГЛАСОВАНО: НКО "Нижегородский фонд ремонта МКД" УТВЕРЖДАЮ:

"______ " _______________201__ г. _____________________________

Директор ООО "_______________" _____________________________

_____________________________

______________ФИО директора __________________/___________

 _____  ________________ 201__ г. "______ " _______________201__ г.

Капитальный ремонт общего имущества МКД, расположенного по адресу: Нижегородская область, муниципальный район/городской округ, (адрес в соответсвии с договором)

(наименование стройки)

ЛОКАЛЬНЫЙ СМЕТНЫЙ РАСЧЕТ № ___________(изм.1)

(локальная смета)

на Наименование вида работ в соответствии с договором

(наименование работ и затрат, наименование объекта)

Основание: _______________

Сметная стоимость строительных работ _______________________________________________________________________________________________ тыс. руб.

Средства на оплату труда _______________________________________________________________________________________________ тыс. руб.

Сметная трудоемкость _______________________________________________________________________________________________ чел.час

Составлен(а) в текущих (прогнозных) ценах по состоянию на ____ квартал 201___ года

всего

эксплуата-

ции 

эксплуата-

ции 

оплаты 

труда

в т.ч. 

оплаты 

труда

в т.ч. 

оплаты 

труда

на 

единицу

всего

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13

ВСЕГО по смете

Затраты труда 

рабочих, чел.-ч, не 

занятых 

обслуживанием 

мате-

риалы

Всего

оплаты 

труда

мате-

риалы

№ 

пп

Шифр и номер позиции норматива Наименование работ и затрат, единица измерения Количество

Стоимость единицы, руб. Общая стоимость, руб.

Раздел №1 Смета к договору

Итого прямые затраты по смете в ценах 2001г.

Накладные расходы

Сметная прибыль

  Итого

  Всего с учетом "Многоквартирные жилые дома: Кирпичные/Панельные СМР=_____ (индекс текущих цен)"

    Справочно, в ценах 2001г.:

____________________________________________________________________________________________________

  ВСЕГО по Разделу 1

________________________________

______________________________

      Материалы

      Машины и механизмы

      ФОТ

      Накладные расходы

      Сметная прибыль


[image: image4.emf]Составил: __________________________/_____________

(должность, подпись, расшифровка)

Проверил: ___________________________/________________

(должность, подпись, расшифровка)

      Сметная прибыль

в том числе НДС

НДС

ВСЕГО по смете

ВСЕГО с договорным коэффициентом

    Справочно, в ценах 2001г.:

      Материалы

      Машины и механизмы

      ФОТ

      Накладные расходы

Накладные расходы

Сметная прибыль

ВСЕГО по смете

  Итого

  Всего с учетом "Многоквартирные жилые дома: Кирпичные/Панельные СМР=_____ (индекс текущих цен)"

      Сметная прибыль

  ВСЕГО по Разделу 3

ИТОГИ ПО СМЕТЕ

Итого прямые затраты по смете в ценах 2001г.

    Справочно, в ценах 2001г.:

      Материалы

      Машины и механизмы

      ФОТ

      Накладные расходы

Накладные расходы

Сметная прибыль

ВСЕГО по смете

  Итого

  Всего с учетом "Многоквартирные жилые дома: Кирпичные/Панельные СМР=_____ (индекс текущих цен)"

      Сметная прибыль

  ВСЕГО по Разделу 2

Раздел 3. Добавить

Итого прямые затраты по смете в ценах 2001г.

    Справочно, в ценах 2001г.:

      Материалы

      Машины и механизмы

      ФОТ

      Накладные расходы

Накладные расходы

Сметная прибыль

ВСЕГО по смете

  Итого

  Всего с учетом "Многоквартирные жилые дома: Кирпичные/Панельные СМР=_____ (индекс текущих цен)"

Раздел 2. Исключить

Итого прямые затраты по смете в ценах 2001г.



Приложение №2 к Регламенту
[image: image5.emf]Унифицированная форма № КС-2

Утверждена постановлением Госкомстата России

от 11 ноября 1999 года №100

Код

Форма по ОКУД 0322005

по ОКПО

по ОКПО

по ОКПО

 

 

Вид деятельности по ОКДП

Договор подряда (контракт) номер

доп.согл. №____ от 

__________         к 

договору ________

дата

Вид операции ремонт

с по

АКТ №

1

О ПРИЕМКЕ ВЫПОЛНЕННЫХ РАБОТ

Основание локальная смета №                 изм.1

Сметная (договорная) стоимость в соответствии с договором подряда (субподряда): тыс.руб.

1 2 3 4 5 6 7 8

Капитальный ремонт общего имущества в многоквартирном доме, расположенном по адресу:Нижегородская область, городской 

округ/муниципальный район (адрес в соответсвии с локальным сметным расчетом и договором) (в кирпичном/панельном 

исполнении)

ОбъектКапитальный ремонт (наименование вида работ в соответствии с договором и локальным сметным расчетом)

Номер 

документа

Дата составления

Отчетный период

Ед. изм.

Выполнено работ

по акту по смете Количество

Цена за единицу, 

руб

Стоимость, руб

№ пп

Наименование

Номер единичной 

расценки

Инвестор

Заказчик 

(Генподрядчик) 

Некоммерческая организация «Фонд капитального ремонта многоквартирных домов, расположенных на территории 

Нижегородской области»  603005, г. Нижний Новгород, Верхне-Волжская наб., д. 8/59. ИНН 5260986962 КПП 526001001  ОГРН 

1145200000428



Подрядчик 

(Субподрядчик)

Общество с ограниченной ответственностью «_________» Адрес   ИНН: ______________  КПП: ________  ОГРН: _____________



Стройка

Итого прямые затраты по акту в ценах 2001г.

ИТОГИ ПО АКТУ:


[image: image6.emf]Генеральный директор ООО «___________________» /ФИО

НКО "Нижегородский фонд ремонта МКД" 

(подпись)

Правильность оформления и составление фактически выполненным объемам работ 

подтверждаю Инженер по строительному контролю

(подпись)

Итого по АКТУ в текущих ценах по состоянию на ___ квартал 201___ года:

НДС 18%:

ВСЕГО по АКТУ:

  ВСЕГО по АКТУ с договорным коэффициентом  К= _______

в том числе НДС  18%:

Накладные расходы

Сметная прибыль

  Итого

  Всего с учетом "Многоквартирные жилые дома: Кирпичные/Панельные СМР=_____ (индекс текущих цен)"

      Материалы

      Машины и механизмы

      ФОТ

      Накладные расходы

      Сметная прибыль

    Справочно, в ценах 2001г.:

Итоги по АКТУ:

Подрядчик 

(Субподрядчик)

(подпись)

Заказчик                                                                                          

(Генподрядчик): 

  Итого Строительные работы

  Итого Монтажные работы

  Итого Оборудование

  Итого Прочие затраты


Приложение №3 к Регламенту
[image: image7.emf]Форма по ОКУД

по ОКПО

по ОКПО

по ОКПО

по ОКПО

номер

дата

Вид операции

Номер Дата

документа составления с

СПРАВКА    

1

с начала года

1 3 5

1

(подпись)

(подпись)

Всего с учетом НДС



НКО "Нижегородский фонд ремонта МКД" 

Генеральный директор ООО "__________"

Заказчик                  

(Генподрядчик): 

Подрядчик 

(Субподрядчик):

Сумма НДС



Итого



Капитальный ремонт (наименование вида работ 

в соответствии с договором и локальным 

сметным расчетом)



2 4 6

Всего работ и затрат, включаемых в стоимость 

работ в том числе:



                            О СТОИМОСТИ ВЫПОЛНЕННЫХ РАБОТ И ЗАТРАТ                                                       



Номер 

п/п

Наименование пусковых комплексов, этапов, 

объектов, видов выполненных работ, 

оборудования, затрат

Код

Стоимость выполненных работ и затрат, руб.

с начала проведения 

работ

в том числе за отчетный 

период

по

Стройка: Капитальный ремонт общего имущества в многоквартирном доме, 

расположенном по адресу:Нижегородская область, городской 

округ/муниципальный район (адрес в соответсвии с локальным сметным 

расчетом и договором) (в кирпичном/панельном исполнении)



Вид деятельности по ОКДП



Договор подряда (контракт)

доп.согл. №____ от 

__________         к 

договору________



ремонт

Отчетный период

Заказчик 

(Генподрядчик): 

Некоммерческая организация «Фонд капитального ремонта 

многоквартирных домов, расположенных на территории Нижегородской 

области»  603005, г. Нижний Новгород, Верхне-Волжская наб., д. 8/59. ИНН 

5260986962 КПП 526001001  ОГРН 1145200000428



Подрядчик 

(Субподрядчик):

Общество с ограниченной ответственностью «_________» Адрес   ИНН: 

______________  КПП: ________  ОГРН: _____________



Инвестор: 



                        Унифицированная форма № КС-3 

                        Утверждена постановлением Госкомстата России 

                        от 11.11.99 № 100

Код

0322001


Приложение №4 к Регламенту

	Некоммерческая организация «Фонд капитального ремонта многоквартирных домов, расположенных на территории Нижегородской области»

(НКО «Нижегородский фонд ремонта МКД»)

Верхне-Волжская наб., д.8/59 г. Нижний Новгород, 603005, тел. 422-22-23


Акт обследования работ № _______ от «___» ____201__ г.

Объект: __________________________________________________________________________
Наименование объекта, адрес
 Мы, нижеподписавшиеся, уполномоченные представители:
Заказчика: __________________________________________________________________________
(организация, должность, ФИО)

Подрядчика: _______________________________________________________________________
(организация, должность, ФИО)

Организации, осуществляющей строительный контроль: __________________________________________________________________________________

(организация, должность, ФИО)

Проектной организации: _____________________________________________________________
(организация, должность, ФИО)

Органа местного самоуправления: ____________________________________________________

(организация, должность, ФИО)

составили настоящий акт в том, что:

3. При выполнении строительно-монтажных работ по договору №______  от «__» ___ 201​​​​​__г. возникла необходимость выполнения дополнительных работ/исключения работ в связи с __________________________________________________________________________________________________ 

(указать причины необходимости выполнения дополнительных работ)

	№ п/п
	Наименование работ, материалов

(формулы подсчета их объемов)
	Ед.изм.
	Объем

работ
	
	Примечание

	
	Раздел: Исключаемые работы
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	Раздел: Дополнительные работы
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


4. Приняли решение о согласовании необходимости выполнения вышеуказанных дополнительных работ по капитальному ремонту МКД. 

Представитель заказчика: _________________________________________________________________                                                 МП                                                                                                                                             (подпись, расшифровка, на основании чего действует )

Представитель подрядчика: ______________________________________________________________ 

МП                                                                      (подпись, расшифровка, на основании чего действует)                                                                                                

Представитель организации, осуществляющей строительный контроль: __________________________________________________________________________________

МП                                                                                                                                           (подпись, расшифровка,  на основании чего действует)

 Представитель проектной организации: _________________________________________________

МП                                                                                                                                               (подпись, расшифровка,  на основании чего действует)

Представитель органа местного самоуправления: ________________________________________

МП                                                                                                                                                                              (подпись, расшифровка,  на основании чего действует)

Представитель собственников помещений МКД
:________________________________________
                                                                                                                                                                                     (подпись, расшифровка,  на основании чего действует)
в Акте обследования дополнительных работ должны быть отражены:

1.
Исключаемые из проектной документации (дефектной ведомости) виды работ и исключаемые материалы.

2.
В случае выявления необходимости выполнения дополнительных работ, неучтенных проектной документацией (дефектной ведомостью), подрядная организация в акте обследования дополнительных работ отражает последовательный конструктив выполняемых работ с указанием объема выполнения и наименование применяемого материала с указанием его количества.

В акте должны быть отражены отдельно выполняемая работа без учета материала и отдельно применяемые в данной работе материалы. 

В случае применения в акте обследования наименования расценок из ТЕР (ГЭСН) без разбивки на работы и материалы в отдельности акт обследования будет возвращен на доработку.

Некоммерческая организация

«Фонд капитального ремонта многоквартирных домов,

 расположенных на территории Нижегородской области» 

 (НКО «Нижегородский фонд ремонта МКД»)

Лист согласования приказа от «____»______20___года № _____ об утверждении Регламента «Исполнение процесса взаимодействия Фонда с подрядными организациями, выполняющими строительно-монтажные работы по капитальному ремонту и строительный контроль».

	ВОПРОС ВНЕСЕН:

Начальник отдела размещения заказов производственно-экономического управления

О.Ю.Паршин

_______________________________

(подпись)

«______»________________201___г.

ПРОЕКТ (ПРИКАЗ) ПРЕДСТАВЛЕН:

Начальник отдела размещения заказов производственно-экономического управления

О.Ю.Паршин

_______________________________

(подпись)

«______»________________201___г.


	ПРОЕКТ (ДОГОВОР) СОГЛАСОВАН:

Заместитель генерального директора по управлению программой КР МКД 

А.Н.М.Здюмаев

_______________________________

(подпись)

«______»________________201___г.
Заместитель генерального директора по организационно-правовым вопросам
В.И.Колтунов

_______________________________

(подпись)

«______»________________201___г.

Заместитель генерального директора по общим вопросам 

В.А.Липатов

_______________________________

(подпись)

«______»________________201___г.

Главный бухгалтер 
Л.А.Бугрова

_______________________________

(подпись)

«______»________________201___г.

И.о. начальника управления КР МКД 
Е.Н.Борщ

_______________________________

(подпись)

«______»________________201___г

И.о. начальника финансового управления 
О.А.Жужнева

_______________________________

(подпись)

«______»________________201___г.

Начальник производственно-экономического управления

Е.А.Логинова

_______________________________

(подпись)

«______»________________201___г.

Начальник юридического отдела 

Л.В.Пушкина

_______________________________

(подпись)

«______»________________201___г.

Начальник отдела организационного развития и управления персоналом 

М.М.Архипова

_______________________________

(подпись)

«______»________________201___г.

Начальник сектора внутреннего контроля

В.Г.Ганин

_______________________________

(подпись)

«______»________________201___г.





� Заполняется в формате с «_____» _____________ 201___ г.  по  «_____»____________ 201___ г.


�Со знаком «+» указывается количество дней свыше сроков по договору; со знаком «-» указывается количество дней оставшихся до завершения работ по договору.


� Наименование работ, указывается в соответствии с календарным планом выполнения работ по объекту


� Наименование работ, указывается в соответствии с календарным планом выполнения работ по объекту


� Отчет должен быть подписан лицом, подписавшим настоящий договор, либо уполномоченным на подписание данного отчета.


� В случаях, предусмотренных действующим нормативно-правовыми актами м законодательством РФ 


� В случаях, предусмотренных действующим нормативно-правовыми актами м законодательством РФ 






